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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL

Ne 7O -2018- GG/EPS SEDACAJ S.A.

Cajamarca, 09 de mayo de 2018
VISTO:

El Informe N° 073-2018-GAF/EPS SEDACAJ S.A., de fecha 02.05.2018, de la Gerencia de

Administracion y Finanzas; y

CONSIDERANDO:

Que, mediante el Informe N° 073-2018-GAF/EPS SEDACAJ S.A., de fecha 02.05.2018, Iz
Gerencia de Administracion y Finanzas alcanza a la Gerencia General el proyecto de Directiva N° 002-2018-GG/EPS SEDACA!
4., de “Formulacion y Ejecucion del PAC EPS SEDACAJ S.A", para su revision y aprobacion respectiva, a fin de implementar la
\Feobmendacion formulada por el Organo de Controtnstitucional;
) ¢ l Que, es necesario aprobar la Directiva para la “Formulacion y Ejecucién del PAC EPS
SEPACAJ S.A.", que forma parte integrante de lapresente/Resolucion, a fin de asegurar su implementacion y cumplimiento,

el Por lo expuesto y en uso de las facultades conferidas por los Arts. 48° y 51° del Estatuto
——__ Social de la empresa a la Gerencia General; W

% 7

b
SE RESUELVE:

O ¥ ,;’f ;:;;"" Articulo Primero.- APROBAR Iz Directiva N° 002-2018-GG/EPS SEDACAJ S.A. de
N ~__+"“Formulacién y Ejecucion del PAC EPS SEDACAJ S.A.” de la EPS SEDACAJ S.A., de acuerdo a la propueste presentada por la
Gerencia de Administracion y Finanzas, la misma que forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo Segundo.- COMUNICAR & todos los funcionarios y responsables de cada una de
s unidades organicas de la Entidad, asi como al Organo de Control Institucional, de lo dispuesto en Iz presente Resolucion.

Articulo Tercero.- Publicar la presente Resoiucion en el portal web de la EPS SEDACAJ
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DIRECTIVA N° 002 -2018-GG/EPS SEDACAI S.A.

FORMULACION Y EJECUCION PLAN ANUAL DE CONT: RATACIONES DE LA EPS SEDACAJ S.A.

L. FINALIDAD

Uniformizar criterios para la planificacion de las contrataciones de bienes, servicios
y obras en el Plan Anual de Contrataciones bajo el enfoque de gestién por
resultados que permita el cumplimiento de los fines de lo EPS SEDACAJ S.A.

OBJETO P

Establecer disposicionesf%:1:0m9{ementarias sobre el proceso de formulacion,

aprobacion, publicacién, modificacion, ejecucion y seguimiento del Plan Anual de
i PS’ 7S, A,

Contrataciones de la E SWS A

o
ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio, para todas los dreas y/o
trabajadores de la Empresa, en los aspectos que corresponde.

“Ue I, BASELEGAL

e ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, modificada mediante D.L. N°
1341 Al e

* Reglamento de lo Ley de Contratacione
Supremo N° 3595.?015-EF.,’;’2mod1ﬁcag{g mediante D.S. N° 056-2017-EF

® Directiva N° 005:?01 7-0OSCE/CD, sobre PlanAnual de Contrataciones

e Texto Uﬁftb’mﬁwgggl&e lo Ley N°2 ey General del Sistema Nacional de

AT,

s
Presupuesto, aprobado mediante Decreto Supremo N° 304-2012-EF. Las
referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

V. REFERENCIAS
En la presente Directiva se utilizardn las siguientes referencias:

e Directiva: La presente Directiva.
e Ley: Ley de Contrataciones del Estado.
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e Division de Logistica y Servicios Generales: Organo Encargado de las
Contrataciones.

® OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

® PAC: Plan Anual de Contrataciones.

® P|A: Presupuesto Institucional de Apertura.

® POI: Plan Operativo Institucional.

® Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

® SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

.1. El PAC constituye un instrmto d-..?estién para planificar, ejecutar y evaluar las
contrataciones, el cual se art/a.da copel Plan Operativo Institucional-y. el Presupuesto
Institucional de la Entidad. ‘W L

. El PAC que se apruebe debe las contrataciones de bienes;. servicios y obras
financiadas a ser convocados en Ao en curso, con cargo o los "respectivos recursos
presupuestales, con independencia que se sujeten al dmbito de apllcacrén dela Leyono, y
de la fuente de financiamiento.

w3y £l PAC debe obedecer en forma estricta y exclusiva a lo satisfaccion de las necesidades de
7 la EPS SEDACAJ S.A., las que a su vez provienen de cada una de las dreas usuarias, en
funcion de los objetivos y resultados que se'buscan alcanzar.

6.4. LA EPS SEDACAJ S.A., debe elaborar, aprobar, modificar, publicar, difundir, ejecutar y
evaluar su PAC, de acuerdcm dispuestoen-a Ley, su Reglamento y la Directiva.

Servicios Generales, solicitaré o las dreas usuarias que sobre la base de las actividades
previstas en el proyecto de POI del siguiente afio fiscal, presenten a la Divisién de Logistico
y Servicios Generales sus requerimientos de bienes, servicios en general, consultorias y
obras a través del Cuadro de Necesidades adjuntando para tal efecto las especificaciones
técnicas de bienes y los términos de referencio de servicios en general y consultorias. En el
caso de obras, las dreas usuarias remiten la descripcién general de los proyectos a
ejecutarse. Asimismo, conjuntamente con el requerimiento se debe adjuntar los requisitos
de calificacion que correspondan al objeto de la contratacion.
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El requerimiento puede ser mejorado, actualizado y/o perfeccionado hasta antes de la

aprobacion del expediente de contratacion.

Dicha solicitud se realizard a partir del primer semestre del afio fiscal, otorgando un plazo
maximo que coincida con el inicio de las actividades a ejecutar durante las fases de

programacion y formulacion presupuestaria, segun

el cronograma establecido en la

normativa de la materia. La Division de Logistica y Servicios Generales en coordinacion con
el drea usuaria debe consolidar y valorizar los requerimientos, dando como resultado el

Para gestionar el financiamiento de las necesidades,

elabora el proyecto del PAC.

debe considerar la informacion que se utilizé para
Cuadro Consolidado de Neaeadades

BN

documento denominado Cuadro Consolidado de Necesidades.

La Division de Logistica y Servicios

Generales debe remitir a la Oficina General de Planificacion, el Cuadro Consolidado de
Necesidades, para su priorizacién'e incltsion en el proyecto de Presupuesto Institucional.

Antes de la aprobacion del pray,ecto Me Presupuesto de la Entidad, las-dreas usuarios
deben efectuar los ajustes necesanos .a sus requenm:entos prewstos en el Cuadro

Presupuesto Institucional, remitiendo para- ello La Division de Logistica y Servicios

Generales sus requerimientos priorizados, segun corresponda, con base o lo cual se

Para la elaboracion del proyecto del PAC, La Division de Logistica y Servicios Generales, en
coordinacion con el drea usuaria, debe determinar el monto estimado de las
contrataciones en base a la informacion.del Cuadro de Necesidades. Para dicho efecto se

valorizar los requerimientos en el

e determinar los procedimientos de
se eje an en el siguiente afo fiscal, y formular el

wltima version de éuadro Consolidado de Necesidades y

; edlos procedimientos de seleccion se

considera el objeto principal de la contratacion 'y el monto estimado. En el caso de los
procedimientos de seleccion segun relacion de items, el monto estimado del conjunto sirve
para determinar el tipo de procedimiento de seleccion,
sumatoria de los montos estimados de cada uno de los items considerados.

el cual se determina en funcion a la

Una vez aprobado el PIA, Lo Division de Logistica y Servicios Generales en coordinacion
con las éreas usuarias, adecua el proyecto de PAC, sujetdndolo a los montos de los
créditos presupuestarios aprobodos. En tal sentido, de haberse reducido el monto de
financiamiento previsto en el proyecto de Presupuesto,

se deberd determinar los
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procedimientos de seleccion a ejecutar con cargo a los recursos asignados, segun la
prioridad de las metas presupuestarias, en coordinacion con la Oficina General de
Planificacion.

Los procedimientos de seleccion y/o contrataciones cuya ejecucion contractual supere el
afio fiscal, deben contar con la prevision de los recursos correspondientes, otorgada por la
Oficina General de Planificacion.

Durante el proceso de formulacion del PAC, La Divisién de Logistica y Servicios Generales
coordina con las Greas usuarias de donde provienen los requerimientos,

La Oficina General de Planificacién de la EPS SEDACA/J S.A., para realizar los ajustes
pertinentes a las necesidades,fa;ﬁn de aajfular el PAC con el POl y el PIA.

El PAC resultante debe ser fg(?ulagg de acuerdo con el formato que _se encuentra
publicado en el portal web del SEACE. @

7.2. Criterios para cuantificar las ne S

a) En materia de bienes y servicios en general

. 0.1) Las dreas usuarias estiman y cuantifican sus necesidades de bienes y servicios en funcion
de los octividades previstas en el proyecto de POl y el monto de lo asignacion

: ‘5-":_\2 .‘."’ \ presupuestaria total (techo presupuestal) prevista para el siguiente afio fiscal otorgada
por la Oficina General de Planificacion.

‘a. 2) La necesidad de bienes y servicios de caracter permanente, cuya provision se requiere de
manera continua o penod;ca se programan- periodos no menores a un (1) afo,
pudiendo emplearse para *f@fcuantlfcac:on necesidad el método del consumo
historico, datos logisticos, estadls‘t/cas fiente o la informacion del periodo o
periodos anuales anaeaores u otr@ metoWendo el riesgo de sobreestimacion o

‘J/

desabastecimiento del reque to.
-

La Division de Logistica y Servicios """fr’:f"' ra proyectar y tomar en cuenta la
informacion del stock de bienes, las entregas pendientes de bienes o servicios de contratos
en ejecucion, las contrataciones en curso, entre otros, de ser el caso, debiendo realizar los
ajustes pertinentes de manera que la programacion de las contrataciones, se ajuste a las
cantidades necesarias para satisfacer estrictamente las necesidades, optimizando el uso
de los recursos.

W
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b) En materia de consultoria y ejecucion de obras

b.1) La programacion de los proyectos de agua y saneamiento, se debe sujetar a los criterios y
el orden de prelacion establecidos en las normas de la materia, y el sector saneamiento.

b.2) Puede programarse la contratacion por paquete para la elaboracion de la Ficha Técnica o
los estudios de preinversion, segun corresponda, de proyectos de agua y saneamiento
publica y la elaboracion del expediente técnico o documentos equivalentes. Asi como la
contratacion por paquete para la ejecucion de obras de similar naturaleza cuyo
contratacion en conjunto resulte mds eficiente para lo Empresa en términos de calidad,
precio y tiempo frente a la contratacion independiente.

'J.3. El PAC debe contener: = =

&

w) Todos los procedimientos de s,ggeccié_gé,,que se convocardén durante el-correspondiente
ejercicio, incluyendo el detalle dedos lte%ﬁs, en el caso de procedimientos segun relacion de
items. '

b) Los procedimientos de seleccion qu rén realizados por otras Entidddes, como la OTASS,
4 MVCS, otros, sea mediante el desarrollo de compras corporativas o el encargo del
: ﬂ/Xrocedimiento de seleccion. =

NPT
.03 Cg* siderando que, tombién pueden incorporarse en las compras corporativas los
| £ requerimientos de la EPS cuyos montos estimados no superen las ocho Unidades Impositivas
_,.":,7/ributarias (8 UIT), estas contrataciones deberdn estar incluidas en el PAC de cado Entidad

e EPS participante.

¢) Los procedimientos de selecg%que no fueron cor Vocados el afio fiscal anterior, y aquellos
declarados desiertos, siempre y cuando persista J
se cuente con el presupuesto respecti\%. ~
\Aque/los procedimient;;j%&aé’ Gcion que durante™el afio fiscal anterior hayan sido
s | ldeclarados nulos Jgﬁ’bﬁaﬁﬁcms 0 vicigs,en o actos preparatorios, cuya necesidad
A@a persiste conforme o lo manifestado por el dra S ria, y se cuente con el presupuesto
respectivo. En los casos de procedimientos de seleccion segun relacion de items, la inclusion

en el PAC solo aplicard para los items declarados desiertos o nulos, segun corresponda.

idad declarada por el drea usuaria, y

e) Las contrataciones previstas en el literal f) del articulo 4 de la Ley, asi como en los literales
d), e) y f) del articulo 5 de la Ley.
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Asimismo, deben incluirse contrataciones que se realicen en el marco de los convenios de
colaboracion u otros de naturaleza andloga a los que hace referencia el literal c) del articulo 5
de la Ley.

f) Las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catdlogo Electronico del Acuerdo
Marco, salvo que el monto de la contratacion sea igual o inferior @ ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias.

g) Las contrataciones que se sujeten a regimenes especiales creados de acuerdo a ley.

7.4. De la aprobacion del Plan Anual de Contrataciones

M.1. El PAC debe ser aprobado mediante documento emitido por el Gerente General.

o~~~

X! .2. Gerente General debe aprobar el PAC dentro de los quince (15) dias -hdbiles siguientes a
la fecha de la aprobacion deléjﬁ. g}; =

7.5. Del registro y publicacion del e Contrataciones

7.5.1. El registro y publicacion en el SEACE de la informacion del PAC estd a cargo La Division de
Logistica y Servicios Generales a través de los usuarios debidamente autorizados que
cuenten con certificado SEACE y acceso al médulo PAC.

. Previo al registro en el SEACE de la info;iﬁacién del PAC, lo EPS SEDACAJ S.A., debe
"\ completar la informacion del PIA en la ‘opcion que muestra el SEACE. La EPS SEDACAJ
* | S.A., debe registrar y publicar lo informacion requerida en el médulo PAC del SEACE,
' siguiendo los lineamientos detallados en el Manual del Usuario del Médulo PAC del
SEACE asi como en el Instructivo del Formato PA
se publiquen para dichd efeéto. Una vez efer
necesaria su remision al OSCE@W

ejercicio de sus funciones.

N %;"‘4?5” 1 ”M
. El PAC debe séﬂMl SEACE en un plazoino mayor de cinco (5) dias habiles
siguientes a lo fecha de aprobado, incluyendoelidoc

u otros documentos de orientacion que
0 el registro del PAC en el SEACE no es

estar a disposicion de los interesados en La Division de Logistica y Servicios Generales.

7.5.6. La informacion del PAC registrada y publicada en el SEACE por la EPS SEDACAJ S.A.,
tiene caracter de declaracion jurada y estd sujeta a las responsabilidades legales
correspondientes.
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7.5.7. En caso de detectarse defectos, omisién y/o fraude en la informacion registrada y
publicada en el SEACE, los funcionarios encargados asumiran la responsab/lidad gue les
asiste, conforme a la normativa vigente.

7.6. De la modificacion del Plan Anual de Contrataciones

7.6.1. El PAC puede ser modificado, durante el curso del afio fiscal, para incluir o excluir
contrataciones, en caso que se produzca una reprogramacion de las metas

institucionales propuestas o una modificacion de la asignacion presupuestal, asi como
cuando se modifique el tipo de procedimiento de seleccion previsto en el PAC como
resultado de la determinacion del valor referencial.

7.6.2. Toda modificacion del PAC, ,S€a poc.u;clus:én y/o exclusion de algun procedimiento de
seleccion para la contratac:on de btenes servicios y obras, deberd ser aprobada, en
cualquier caso, mediante dOWmento emitido por el Gerente General. En el caso que
N7
se modifique el PAC para incluir procedlm:entos el documento que aprueba dicha
“5. .
modificacién deberd indicanplesgpro edimientos que se desean incluir en la nueva
version, debiendo contener toda Jo informacién prevista en el formato publicado en el

portal web del SEACE.

.3. Es de aplicacion para toda modificacion del PAC lo dispuesto en la presente Directiva en
lo referido a su formulacién y contenido,-incluyendo lo relacionado con la verificacion del
sustento presupuestal correspondiente, el instrumento de aprobacion y los mecanismos y
oportunidad de publicacién de dicho instrumento en el SEACE. En ese sentido, el PAC
modificado deberd ser publicado en el SEACE en su integridad, dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a su aprobacion, asi como en el portal web de la Empresa.

e convoque derive de la declaracion de
esto, por el articulo 29 de lo Ley, no serd
necesario mod/f:ca.ratgl PAC s:e@re que.su_objeto haya sido clara e inequivocamente
previsto en él. £n el cﬁsb 105, rocedm%?‘seleccién por items que se deriven de

o 7L .

lo declaratoria pam f'de des:erto de uno anterior nvocado también por items, no serd

necesario modificar el PAC, siempre que su 0D eto haya sido claro e inequivocamente
previsto en él.

desierto de uno anterior, confO{me a lo,dis 0

7.6.5. Es responsabilidad del Titular de la Entidad o del funcionario encargado de la aprobacion
y/o modificacién del PAC; asi como del OEC, efectuar las acciones necesarias con el
objeto de planificar con la debida anticipacion los procedimientos de seleccion y
contrataciones que se realizardn durante el correspondiente afio fiscal parc contratar los
bienes, servicios y obras requeridos por las Greas usuarias de la Entidad, a fin de evitar
incurrir en sucesivas modificaciones del PAC.
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7.7. De la ejecucion del Plan Anual de Contrataciones

7.7.1. Es responsabilidad del Gerente General de lo Empresa o del funcionario encargado de la
aprobacion y/o modificacion del PAC, asi como del OEC de la Entidad, la ejecucion de los
procedimientos de seleccion y las contrataciones programadas en el PAC en lo fecha
prevista, sin perjuicio de la responsabilidad de los demds érganos y de todo funcionario o
servidor de la Entidad que intervenga en los procesos de contratacion en el marco de sus
funciones previstas en la Ley, el Reglamento y MOF de la Entidad.

7.7.2. El OEC debe gestionar oportunamente la realizacion de los procedimientos de seleccion y
contrataciones conforme ya.orongacidn establecida en el PAC a fin de garantizar la
oportuna satisfaccion de las necesidades y resultodos que se buscan alcanzar,
obteniendo la certificacion del cré@p presupuestario y/o prews:on presupuestal de la
Oficina General de Planificacion.

7.8. Del sequimiento del Plan Anual trataciones

7.8.1. El Gerente de Administracion y Finanzas, es responsable de supervisar y efectuar el
seguimiento al proceso de planificacion, formulacion, aprobacion y ejecucion oportuna
del PAC; sin perjuicio de la responsabilidad que le corresponde al Organo de Control

" Institucional de cada Entidad, conforme a las normas del Sistema'Nacional de Control.

7.8 2. Para dicho efecto, Lo Division de Logistica y Servicios Generales debe elevar al Gerente
General de la aprobacion y/o modificacion del PAC, un informe pormenorizado sobre
cada uno de Ios aspectos puntua//zados en- e/ pdrrafo precedente ¥, pnncrpalmente,

deslinde de las responsabilidades respect:vas de Ios funcionarios y serv:dores de
acuerdo a las normas internas y el régimen juridico que los vincule a la Entidad.

[ . 7.8.4. Gerente de Administracion y Finanzas debe realizar evaluaciones periodicas bajo el
| enfoque de gestion por resultodos, sobre la ejecucion de las contrataciones asi como su
incidencia en el cumplimiento de las metas del Plan Operativo Institucional y el
Presupuesto Institucional.

VIII. DISPOSICIONES FINALES

8.1. La presente Directiva entrard en vigencia a partir del dic siguiente de su aprobacion
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