d/ EP.S.
o | Sepaca.)
‘ SOLUCION DE GERENCIA GENERAL

Ne 094 .2025-GG/EPS SEDACAJ S.A.

Cajamarca, 30 de julio de 2025.
VISTO:
La Resolucion N° 030-2024-GG/EPS SEDACAJ S.A., de fecha 31 de
enero de 2024, de la Gerencia General;

El Informe N° 101-2025-DLySSGG-OGAF/EPS SEDACAJ S.A., de
fecha 11 de julio de 2025, de la Division de Logistica y Servicios Generales,

El Informe Legal N° 001-2025-Asesor Legal Ext/EPS SEDACAJ SA.,
de fecha 22 de julio de 2025, del Asesor Legal Externo, y;

: N CONSIDERANDO:
j Que, mediante Resolucion N° 030-2024-GG/EPS SEDACAJ S.A., de
| fecha 31 de enero de 2024, la Gerencia General aprobd la Directiva N° 001-2024-GG/EPS SEDACAJ S.A.,
j para Contrataciones de Bienes y Servicios Iguales o Menores a ocho (08) UIT;

vision ¢ Que, mediante Informe N° 101-2025-DLySSGG-OGAF/EPS SEDACAJ
e:iﬁ‘&if f IS.A., de fecha 11 de julio de 2025, de la Division de Logistica y Servicios Generales, hace llegar a la Oficina
eneral®s” / General de Administracion y Finanzas la propuesta de Directiva para “La Contratacion de Bienes Servicios
Y/0 Consultorias por montos Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, con lo cual

se estaria mejorando el procedimiento de adquisiciones de dicha naturaleza;

/ \ Que, mediante Informe Legal N° 001-2025-Asesor Legal Ext./EPS
1| SEDACAJ S. A., de fecha 22 de julio de 2025, el Asesor Legal Externo, evalla y otorga la conformidad

% 4 ),
,// correspondiente para la aprobacion de la mencionada Directiva, y los procedimientos a seguir;

Que, es menester formalizar la aprobacion de la Directiva N° 005-2025-
GG/EPS SEDACAJ S.A., denominada “DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BINES, SERVICIOS
Y/0 CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS

En mérito a las atribuciones que le otorgan los Arts. 48° y 51° del
Estatuto Social de la Empresa a la Gerencia General;

SE RESUELVE:

Articulo Primero. — APROBAR la Directiva N° 005-2025-GG/EPS
SEDACAJ S.A. “DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/0 CONSULTORIAS
POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DE LA
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EPS SEDACAJ S.A." la mlsmaque forma parte de la presente Resolumon de acuerdo a la propuesta
hecha por la Oficina General de Administracion y Finanzas en folios cincuenta y dos (52).

Articulo Segundo. — DISPONER que la Oficina de Imagen Institucional
de la Empresa realice la correspondiente difusion de la Directiva Aprobada, asi como se publique la misma
en la pagina web de la Empresa, bajo responsabilidad.

Articulo Tercero. - HACER de conocimiento de la presente Resolucion
i ' a todas la Gerencia de Linea, Oficinas, Jefaturas de Division, Administraciones y demaés instancias
7 pertinentes de la EPS SEDACAJ S.A.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

0 Obregon Diaz

Gerente General
E.P.S. SEDACAJ S.A.
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EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO
DE CAJAMARCA - SOCIEDAD ANONIMA

P

BT
DIVISION DE LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES

“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA”

INFORME N° 101-2025-DLySSGG-OGAF/EPS SEDACAJ S.A.

A : CPC. CARLOS ALBERTO NINO VILCHEZ
Jefe de la Oficina General de Administracion y Finanzas

Asunto : PROPUESTA DE DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIO
Y/O CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8)
UNIDADES IMPQOSITIVAS TRIBUTARIAS DE LA EPS SEDACAJ S.A.

Referencia : Ley N° 32069 y Reglamento

Fecha : Cajamarca, 11 de julio de 2025

Me dirijo a usted para saludarlo cordialmente y, a la vez, hacer de su conocimiento que con la finalidad de
proceder a las contrataciones conforme a la Nueva Ley General de Contrataciones Publicas- Ley N° 32069 y su
Reglamento, hago llegar a su Despacho la propuesta de DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES,
SERVICIO Y/O CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DE LA EPS SEDACAJ S.A., para su revision y, de corresponder su aprobacion
mediante acto resolutivo, debiéndose dejar sin efecto en todos sus extremos la Directiva N° 001-2024-GG/EPS
SEDACAJ S.A., aprobada con Resolucion de Gerencia General N° 030-2024-GG/EPS SEDACAJ S.A. de fecha
31 de enero de 2024.

Atentamente,

C.c.
Arch.
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NORMA PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/O
CONSULTORIAS, POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DE LA EPS SEDACAJ SA

. FINALIDAD

Regular que los procedimientos para la contratacion de bienes, servicios y/o
consultorias que requieran las unidades que conforman LA EPS SEDACAJ SA,
cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT, que por su cuantia se
encuentran excluidas del ambito de aplicacion de la Ley No. 32069 — Ley General
de Contrataciones Publicas y su Reglamento, se efectien en forma oportuna,
eficiente, eficaz y transparente salvaguardando el uso de los recursos publicos
encumplimiento de los objetivos y metas institucionales.

OBJETO.

Establecer lineamientos, normas, disposiciones, procedimientos técnicos vy
administrativos de caracter obligatorio, para la contratacion de bienes, servicios
y/o consultorias cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias (en adelante UIT) vigente almomento de la transaccion,
que requieran las unidades que conforman LA EPS SEDACAJ SA, en
concordancia con los principios que rigen las contrataciones publicas.

ALCANCE.

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y
cumplimiento obligatorio para las unidades que conforman LA EPS SEDACAJ
SA, que participen en los procesos de contratacion por montos iguales o
inferiores a ocho (8) unidades impositivas tributarias (UIT), vigentes al momento
de la contratacion

BASE LEGAL

4.1.  Constitucion politica del Peru.

4.2. Decreto Legislativo No. 1440, Sistema Nacional de Presupuesto.

4.3. Decreto Legislativo N°1439-Sistema Nacional de Abastecimiento

4.4. Ley No. 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

4.5.  Decreto Supremo N° 009-2025-EF, Reglamento de la Ley No. 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas. (en adelante El Reglamento).

4.6. Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

47. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y su
Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 033-2005-PCM

4.8. Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

4.9. Decreto Supremo N° 217-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.
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4.10. Directiva No. 0005-2021-EF/54.01, Directiva para la Programacion
Multianual de Bienes, Servicios y Obras.

4.11. Resolucion Directoral No. 0005-2022-EF/54.01, Modifica la Directiva No.
0005-2021-EF/54.01, para la Programacion Multianual de Bienes,
Servicios y Obras.

4.12. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General.

4.13. Decreto Legislativo N° 295, Decreto Legislativo que promulga el Codigo
Civil.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias
y conexas, de ser el caso.

V. GLOSARIO DE TERMINOS

51  Area usuaria: Organo y unidades organicas de la EPS SEDACAJ SA,
cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinadas
contrataciones o que, dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos de bienes, servicios y/o consultoriasformuladas por otras
dependencias. Asimismo, colabora y participa en la planificacién de las
contrataciones y realiza la supervision del cumplimientode la prestacion
de bienes, servicios y/o consultorias durante la ejecucion contractual.

5.2 Area técnica: Unidad Funcional especializada en los bienes, servicios
y/o consultorias, materia de la contratacion, brinda apoyo y asesoramiento
a laséareas usuarias, con el fin de facilitarles la determinacién de aquellas
necesidades cuya complejidad lo requiera. En algunos casos, el area
técnicapuede ser también area usuaria.

5.3 Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

5.4  Certificado de Crédito Presupuestario (CCP): Documento cuya
finalidad es garantizar que se cuente con el crédito presupuestario
disponible y libre de afectaciéon para comprometer un gasto con cargo al
presupuesto institucional, debidamente autorizado para el ejercicio fiscal
respectivo. Este documento es emitido por la Sub Gerencia de
Presupuesto y Tributacion, previo cumplimiento de las disposiciones
legales que regulan el objeto de la materia de compromiso.

5.5 Conformidad de la prestacion: Documento emitido por el area usuaria,
porla cual el responsable de la misma verifica la calidad, cantidad y
cumplimiento de las obligaciones y condiciones dispuestas en los
términos de referencia o especificaciones técnicas contenidos en el
Requerimiento respecto de los bienes, servicios y/o consultorias, luego
de realizar las pruebas necesarias de corresponder; la conformidad se
otorgaa través del formato de conformidad de la prestacion.
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5.6 Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados que realiza
una persona natural o juridica.

} 5.7  Cotizacién: Documento que fija el precio de la prestacion del bien,
servicio o consultoria presentado por los potenciales proveedores.

5.8 Contratacion: Accion que efectia la EPS SEDACAJ SA para proveerse
de bienes, servicios y/o consultorias, asumiendo el pago del precio o de
la retribucién correspondiente con fondos publicos, y demas obligaciones
derivadas de lacondicion del contratante.

5.9 Control Previo: Proceso a través del cual la OGAF, previo al pago de la
‘ contratacién, verifica que la documentacién presentada por el contratista
I sea conforme a las condiciones establecidas en los Términos de
‘ Referencia y/o Especificaciones Técnicas.

5.10 Cuadro Multianual de Necesidades (CMN): EI CMN es el producto final
de la PMBSO, el cual contiene la programacién de las necesidades
priorizadas por la Entidad del Sector Publico u organizacién de la entidad
por un periodo minimo de tres (03) afios fiscales, para el cumplimiento de
sus metas y objetivos estratégicos y operativos.

EI CMN coadyuva a la oportuna gestion de adquisiciones y administracion
de bienes, asi como a la mejor toma de decisiones de los actores
vinculados con el desarrollo de la PMBSO. A partir del CMN se formula
el Plan Anual de Contrataciones.

Para iniciar el proceso de contratacion de los bienes, servicios y obras
previstos en el CMN, la Entidad del Sector Publico u organizacién de la
entidad cuenta con la aprobacién del mismo.

5.11 Especificaciones técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas
y/o requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las
cantidades, calidades y las condiciones bajo las que se ejecutan las
obligaciones.

5.12 Compatibilizacion del requerimiento: Proceso de racionalizacion que
realiza la entidad contratante consistente en ajustar a un determinado tipo
o modelo los bienes o servicios a contratar, en atencion a los
equipamientos preexistentes.

5.13 Orden: Comprende a las 6rdenes de compra y 6rdenes de servicio
emitidas por la Divisiéon de Logistica y Servicios Generales de la EPS
SEDACAJ SA, mediante las cuales se perfecciona la contratacion de los
bienes, servicios y consultorias solicitadas por los érganos areas usuarias
de la EPS SEDACAJ.

5.14 Dependencia encargada de las contrataciones (DEC): Corresponde a
la Division de Logistica y Servicios Generales de la EPS SEDACAJ SA,
quien es el encargado de realizar las actividades relativas a la gestion de
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abastecimiento y la gestién administrativa del contrato, que involucra el
tramite de su perfeccionamiento, la aplicacién de penalidades, el
procedimiento de pago, entre otras actividades de indole administrativo
al interior de la entidad.

Pedido AVALON: Pedido elaborado en el SISTEMA AVALON, que
puede corresponder a Pedido de Compra para bienes o Pedido de
Servicios para servicios o consultorias.

Prevision  presupuestaria: Procedimiento que garantiza la
programacion de los recursos suficientes para atender el pago de las
obligaciones contraidas que superan el gjercicio fiscal.

Prestacion: La entrega del bien, la prestacion del servicio o la realizacion
de la consultoria se regulan por lo previsto en esta directiva.

Proveedor: Persona natural o juridica que vende, arrienda bienes, presta
servicios en general, consultoria en general, consultoria de obras o
ejecutaobras.

Postor: Persona natural o juridica que participa en el procedimiento de
contratacién y presenta su oferta.

Requerimiento: Solicitud formal del bien, servicio y/o consultoria,
formulada por elarea usuaria para el cumplimiento de sus actividades
operativas de LA EPS SEDACAJ SA. Comprende las especificaciones
técnicas y los términos de referencia. En la solicitud de requerimiento no
se hace referencia a la fabricacién o procedencia, procedimientos de
fabricacion, marcas, patentes. origen o produccién determinados,
descripcién que oriente la contratacion.

Servicios: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo
desus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los
servicios pueden clasificarse en servicios en general, consultorias en
general yconsultorias de obra. La mencién a consultorias se entiende que
alude a consultorias en general y consultorias de obras.

Suministro: Entrega periddica de bienes requeridos para el desarrollo de
actividades y el cumplimiento-de funciones y fines.

Términos de referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y
las condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios en general
y consultoria en general. En el caso de consultoria, la descripcion debera
incluir los objetivos, las metas o resultados y la extension del trabajo que
seencomienda (actividades); asi como, si LA EPS SEDACAJ SA debe
suministrar informacién basica, con el objeto de facilitar a los proveedores
de consultoriala preparacion de sus ofertas.

Unidad Impositiva Tributaria (UIT): Valor en soles establecido por el
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Estado para determinar impuestos, infracciones, multas y otros aspectos
tributarios.

5.25 Valor de la Contrataciéon: Valor determinado para la contratacion de
bienes, servicios y/o consultorias sobre la base de los precios del
mercado, incluyendo los tributos, seguros, transportes, inspecciones,
pruebas y cualquier otro concepto que pueda incidir sobre el costo de los
bienes, servicios y/o consultorias a contratar

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT.
6.1.1 Las contrataciones de bienes, servicios y/o consultorias, reguladas en

la presente Directiva, corresponden a aquellas cuyos montos son
iguales o inferiores a ocho (8) unidades impositivas tributarias (UIT), y
que no se encuentren incluidas en el Catalogo Electronico de Acuerdo
Marco, se encuentran dentro de los supuestos excluidos del ambito de
aplicacion de la Ley General de Contrataciones Publicas y su
Reglamento, pero estan sujetos a supervision del Organismo
Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes (OECE).
Dichas contrataciones se realizaran de acuerdo a lo sefialado en la
presente Directiva. Todo lo que no esta previsto en la presente Directiva,
es de aplicacion supletoria la Ley General de Contrataciones Publicas,
su Reglamento y a las normas de derecho civil vigente.

6.1.2 Las areas usuarias formulan su requerimiento de bienes, servicios,
consultorias de obras definiendo con precision las caracteristicas,
cantidades y condiciones de los mismos, bajo los criterios de
razonabilidad, objetividad; dichos requerimientos deben guardar
coherencias con el desarrollo de las actividades y cumplimiento de los
objetivos y resultados previstos en el Plan Operativo Institucional
correspondiente y se encuentren programadas en el Cuadro Multianual
de Necesidades.

6.1.3  Los requerimientos formulados por las areas usuarias, cuyo pedido
debe generase en el AVALON, deben adjuntar las especificaciones
Técnicas para el caso de los bienes y/o términos de referencia para el
caso de servicios y consultorias, el mismo que debera estar suscrito por
el responsable (jefe) del area usuaria.

6.1.4  En la descripcion del requerimiento, el area usuaria no hara referencia
a determinado proveedor, marca o nombre comercial, patente, disefio,
o tipo particular o cualquier gtra descripcion que oriente la contratacion
de una marca, proveedor, fabricante o producto especifico, salvo que el
area usuaria o el area técnica haya efectuado el proceso de
estandarizacion establecido por el Organismo Especializado para las
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Contrataciones Publicas Eficientes (OECE de acuerdo a la normativa
correspondiente.

6.1.5  No seran atendidos requerimientos para regularizar contrataciones de
bienes, servicios y/o consultorias ejecutadas o en proceso de ejecucion,
bajo responsabilidad del responsable del area usuaria; a excepcion de
gastos notariales por la naturaleza del servicio.

6.1.6  Aquellas contrataciones de bienes y servicios que se encuentren
incluidos en los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco se rigen bajo
los alcances del Organismo Especializado para las Contrataciones
Publicas Eficientes (OECE) y El Reglamento, asi como las Directivas y
otras disposiciones emitidas por el OECE o PERUCOMPRAS.

6.1.7  En caso de detectarse una contratacién por un monto igual o menor a
las ocho (08) UIT con un contratista que se encuentra impedido de
contratar con el Estado, se procedera a comunicar al OECE para la
determinacion de la sancién correspondiente de conformidad a lo
dispuesto en el Reglamento, asimismo se procedera a la cancelacién
del proceso de contratacién y/o a la nulidad del contrato contenido en la
Orden de Servicio, Orden de Compra o documento que lo contenga.

6.1.8 En caso las areas usuarias requieren de la contratacion de bienes,
servicios o consultorias, que por su especialidad y funciones estos
deben elaborar la descripcion, caracteristicas y/o condiciones de los
bienes y/o servicios y/o consultorias con el soporte de las areas
especializadas la misma que otorgaran su visto bueno segun
corresponda:

e Para el caso de requerimiento de uso tecnoldgico, el soporte sera
brindado por la OFICINA DE SISTEMAS INFORMATICOS o quien
haga sus veces en la EPS SEDACAJ SA, observando las fichas
técnicas de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco.

e Para el caso de requerimientos de prensa y comunicaciones,
impresiones de afiches, tripticos, disefio, merchandising, usos de
logos por el responsable de imagen institucional.

o Para el caso de requerimientos de mantenimiento y reparacion de
bienes muebles, por el responsable se servicios generales quien
sera designado por la Divisién de Logistica y Servicios generales de
la EPS SEDACAJ SA.

e Para el caso de servicio de acondicionamiento o mejora de
infraestructura por el responsable se servicios generales quien sera
designado por la Division de Logistica y Servicios generales previa
coordinacion con la Gerencia Ingenieria.
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e Otros, de acuerdo a la especialidad o funciones.

6.1.9  Los requerimientos que se encuentra exceptuados de la formulacion de
términos de referencia, son las contrataciones de servicios basicos, el
pago de impuesto predial, las publicaciones en el Diario Oficial el
Peruano y otros servicios de similar naturaleza, sin embargo, no exime
la obligacion por parte de las areas usuarias de generar el pedido
AVALON segun corresponda.

6.1.10 Las contrataciones, cuyos montos sean igual o menor a las 8 UIT se
perfeccionaran con la respectiva Orden de Servicio u Orden de Compra
o contrato para aquellos contratistas que cumplan con todas las
exigencias requeridas en los términos de referencia o especificaciones
técnicas y queofrezcan las mejores condiciones del mercado.

6.1.11 Para aquellos casos en que la prestacion supere el afio fiscal o si la
naturaleza de la contratacion lo amerite, se podra perfeccionar a través
deun contrato de ser el caso.

6.1.12 Las areas usuarias de las diferentes dependencias de la EPS SEDACAJ
SA, son responsables de efectuar el seguimiento de la ejecucién de la
prestacion, debiendo comunicar a la Division de Logistica el retraso o
incumplimiento por parte del proveedor, en un plazo no mayor de dos
(02) dias habiles de sucedido el hecho o verificadoel mismo, solicitando
se adopten las acciones administrativas correspondientes.

6.2 Fraccionamiento

6.2.1 Esta prohibido fraccionar la contratacién de bienes, servicios y/o
consultorias, con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de
selecciénque corresponda segun la necesidad anual, asi como, dividir
la contratacion a través de la realizacion de dos o mas procedimientos
de seleccion para evadir la aplicacién de la norma vigente y dar lugar a
contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UIT.

6.2.2 No se incurrira en Fraccionamiento, para aquellas contrataciones
idénticasque se realicen en el mismo ejercicio fiscal cuando no se pudo
realizar la contratacion completa en su oportunidad debido a la causal
de falta de recursos presupuestarios o cuando surja una necesidad
imprevista a lo yaprogramado debidamente sustentado.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 DE LA PROGRAMACION EN EL CUADRO MULTIANUAL DE

NECESIDADES
711 Los requerimientos de bienes y servicios deben estar programadas en
el Cuadro Multianual de Necesidades (CMN); previo a su contratacion.
Luego de la aprobacion del CMN, este puede ser modificado en
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cualquier momento del afio fiscal, en concordancia con los criterios
establecidos en la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y
Obras (PMBSO) y la disponibilidad presupuestaria de la Entidad.

7.1.2 De tener alguna modificacién o necesidad adicional de bienes o
servicios, el Area Usuaria debera solicitar previamente la inclusion de
sus necesidades, a la OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION,
para su evaluacién y autorizacién, mediante la presentacién del Anexo
N° 5 de la “Directiva para la Programacién Multianual de Bienes,
Servicios y Obras”, la inclusién o la exclusion de sus necesidades en el
CMN; para su tramite de aprobacién por el funcionario competente.

7.2 DEL REQUERIMIENTO DE CONTRATACION:

7.21 Las areas usuarias y/o area técnica, segun corresponda, elaborara, con
la debida anticipacion, sus requerimientos, considerando las actividades
del POl'y metas a cumplir. Durante la formulacién podra solicitar apoyo
a la divisién de logistica y servicios generales para verificar si la
necesidad se encuentra definida en la ficha de homologacion (aprobada
y publicada en el portal web de PERU COMPRAS), en el listado de
bienes y servicios comunes, oen el Catalogo Electrénico de Acuerdo
Marco; de ser el caso, el requerimiento debera recoger las
caracteristicas técnicas ya definidas.

Asimismo, de considerarlo necesario, solicitaran la asistencia técnica
parala elaboracién de las especificaciones técnicas y/o términos de
referencia, cuando por la naturaleza del objeto de la contratacion, no
tenganconocimiento para ello.

Las contrataciones materia de la presente Directiva, se llevaran a cabo
con proveedores que cuenten con inscripcion vigente en el Registro
Nacional de Proveedores (RNP), salvo en aquellos casos cuyo monto
de contrataciéon sea menor o igual a una (01) UIT o las demas
excepciones establecidas en el Reglamento. Asimismo, los
proveedores no deben encontrarse impedidos para contratar con el
Estado.

Elaborado el requerimiento, el area usuaria debera remitirlo a la Oficina
General de Administraciéon para su autorizacion con una anticipacion
minima de diez (10) dias habiles de la fecha que se requiere el inicio de
la prestacion, teniendo en cuenta el plazo de ejecucién de la prestacion
y complejidad o tecnicidad de esta, previa verificacion de que se cuenta
con recursos presupuestarios correspondientes y programado en el
Cuadro Multianual de Necesidades.

La Division de Logistica y Servicio Generales, iniciara el procedimiento
de contratacién si el requerimiento cuenta con toda la documentacion
requerida en la presente Directiva; el cual debera contener la siguiente
documentacion:
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7.2.4.1 Pedido elaborado en el AVALON suscrito por el responsable

del area usuaria (jefe) y autorizada por la Oficina General de
| Administraciéon, adjuntando la parte pertinente de la
1 formulacion de su cuadro multianual de necesidades
| debidamente aprobado.

7.2.42Los Términos de Referencia del servicio a contratar vy/o

Especificaciones Técnicas del bien, visados y suscrito por el

responsable del area usuaria, deberan describir de manera

claray precisa lo siguiente:

¢ Objeto de la contratacion.

e Finalidad publica.

o Requisitos del proveedor y/o del personal.

e Caracteristicas.

¢ Cantidades.

e Plazos de entrega y/o cronograma (en caso de bienes),
plazo de ejecucion (en el caso de servicios y/o consultorias).

o Lugar de entrega o realizacién de la prestacion.

e Penalidades.

e Forma de pago.

¢ De corresponder el responsable de la ejecucion contractual
sera el encargado de emitir el informe que dara lugar al
otorgamiento de la conformidad por parte del responsable
del area usuaria.

7.2.4.3 Informe técnico de evaluacién de software, conforme a la
normatividad de la materia, cuando corresponda (Ley N°
28612, Ley que norma el uso, adquisicién y adecuacion del
software en la administracién publica y Decreto Supremo N°
024-2006-PCM, Reglamento de la Ley N° 28612, Ley que
norma el uso, adquisicién y adecuaciéon del software en la
administracién publica, o la normativa que lo reemplace).

7.2.4.4 Informe sustentatorio o resolucion del procedimiento de
estandarizacion cuando se requieran bienes, servicios y/o
consultorias que hagan referencia a determinada marca o tipo
particular para garantizar la funcionalidad, operatividad o valor
economico del equipamiento o infraestructura preexistente de
la Entidad.

7.2.4.5De acuerdo a la naturaleza del servicio debera adjuntar la
estructura de costos.
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7.2.460tro tipo de documentacién necesaria conforme a la
normatividad vigente que regule el objeto de la contratacion.

Los requerimientos efectuados por las unidades organicas
deben contar con la aprobacién del érgano al cual pertenecen.

7.2.5 Las areas usuarias de la EPS SEDACAJ SA, deberan designar un
coordinador, quien actua como responsable de gestionar el tramite de
los requerimientos solicitados ante la Division de Logistica y Servicios
Generales.

7.2.6 En el caso de la adquisicion a través de los catalogos electronicos de
Acuerdo Marco, para computadoras, proyectores, escaner, impresoras,
consumibles y accesorios, el area usuaria adjuntara las caracteristicas
remitidas por la Oficina Sistemas Informaticos o quien haga sus veces,
dara el visto bueno a las mismas.

7.2.7 Para el caso de servicios de terceros y consultorias. El area usuaria, en
su calidad de area técnica es quien identifica las caracteristicas de sus
necesidades y conoce los recursos con los que cuenta para el
cumplimiento de sus objetivos, el area usuaria es la responsable de
determinar el perfil en funcién a la complejidad del servicio, grado de
instruccién, especialidad. Dicha informaciéon es consolidada en los
anexos N° 01, N° 03 y N° 05 de la presente Directiva, autorizados por
los érganos y unidades organicas, correspondientes.

7.2.8 Para la atencién oportuna por parte de la Divisién de Logistica y
Servicios Generales, los requerimientos deben haber sido derivados
para su atencién con una anticipacién no menor a ocho (8) dias habiles
de la fecha de inicio de la prestacion, previa verificacion que el
requerimiento cuente con toda la documentacion prevista en la presente
Directiva y los recursos presupuestales correspondientes para solventar
la prestacion de lo contrario se procedera a la devolucién del mismo al
area usuaria o en su defecto, a solicitar la informacién faltante, el cual
podra efectuarse mediante medio fisico o digital.

7.3 DE LA INTERACCION DE MERCADO

7:.3.1 La Divisién de Logistica y Servicios Generales, revisa la documentacion
adjunta al requerimiento. De encontrar observaciones al mismo,
comunica al area usuaria a fin-que proceda a su subsanacioén en el plazo
de dos (2) dias habiles. De no ser atendido en este plazo, el expediente
es devuelto, precisandose las observaciones sustentadas y la razén de
las mismas, bajo responsabilidad del area usuaria.

7.3.2 En caso de no encontrase observaciones al requerimiento, la Division
de Logistica y Servicios Generales, determina el valor de la cuantia de
la contratacion, estando facultado a recurrir a informacion existente,
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incluidas las contrataciones que hubiera realizado el sector publico o
privado, respecto de bienes y servicios que guarden similitud al
requerimiento, empleando las siguientes fuentes:

a.

g.

b
B
d.
é
f

Solicitudes de cotizacion a proveedores del rubro de la prestacién
del servicio o bien requerido.

Precios histéricos de la Entidad.

Pagina OECE.

Estructura de costos.

Péaginas Webs de proveedores.

Catalogos.

Otras fuentes, que considere pertinente.

La Divisiéon de Logistica y Servicios Generales, realiza las indagaciones
del mercado, de acuerdo a lo siguiente:

a) Para determinar el valor de la contratacion se requiere contar como

minimo con una (1) invitaciéon y una (1) cotizacién valida en el caso
de contrataciones iguales o menores a tres (3) UITs, y para el caso
de contrataciones mayores a tres (3) UITs y menores o iguales a
ocho (8) UITs sera suficiente contar dos (2) invitaciones y dos (2)
cotizaciones validas.

Para determinar el valor de la contratacion de menor 8UITs también
de podra utilizar datos histéricos de la misma entidad, catalogos,
informacién de procedimientos de seleccion y contratos suscritos por
otras entidades contratantes, obtenidas de la Pladicop.

b) Para Contrataciones menores a 8UITs que cumplan con lo estipulado

en los literales a, b, c, d, f, h, i, j del articulo 55 de la Ley de
Contrataciones Publicas, estas deberan contener informe técnico y
legal; para su aprobacion por el titular de la entidad.

La Division de Logistica y Servicios Generales verifica que la
propuesta del proveedor cumpla con las Especificaciones Técnicas
o Términos de Referencia solicitados por el area usuaria, en algunos
casos solicitara el apoyo del area usuaria o area técnica estratégica,
para validar el cumplimiento de la especificaciones técnicas o
términos de referencia.

c) La Divisién de Logistica y Servicios Generales procede a solicitar las

cotizaciones a los proveedores para la adquisicion de bienes,
servicios y/o consultorias via correo electronico institucional y/o
pagina web del portal institucional de la Entidad o de manera fisica,
por lo cual si se realiza de manera fisica se cursara la carta de
invitacion a los proveedores en su domicilio legal o comercial.
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Los documentos que se adjuntan al correo electronico y/o pagina
web del portal institucional de la Entidad o de manera fisica en todas
las solicitudes de cotizaciones, deberan ser los siguientes segun
corresponda:

| e Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, seguln

‘ corresponda (Anexos N° 01, N° 02, N° 03, N° 04).

e Formato de cotizacion. (Anexo N° 05).

o DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR por montos iguales

1 o inferiores a las 8 UIT. (Anexo N° 06).

e Formato de Carta de Autorizacién, para el pago con abonos en
codigo de cuenta interbancario del proveedor. (Anexo N° 07).

d) El plazo maximo otorgado para que emitan las cotizaciones sera de
tres (3) dias habiles.

7.34 Si durante la interaccion de mercado se presentaran consultas u
observaciones a las especificaciones técnicas o términos de referencia,
éstas deben canalizarse al area usuaria y/o area técnica, segun
corresponda, a fin de que se analice y con el debido sustento se
pronuncie respecto a su correccion y/o reformulacién, de corresponder;
para lo cual se otorgara un plazo maximo de hasta tres (03) dias habiles
dependiendo de la complejidad para absolverlas.

7.3.5 Si a partir de dichas consultas u observaciones el area usuaria y/o area
técnica realiza rectificaciones y/o cambios en las especificaciones
técnicas o términos de referencia, éstas son remitidas a la Division de
Logistica y Servicios Generales, mediante documento fisico, a fin de
poner en conocimiento a los proveedores que participaron en la
indagacion de mercado para una nueva cotizacion.

7.3.6 Divisién de Logistica y Servicios Generales, a través de su especialista,
recibe y valida las cotizaciones de los proveedores, teniendo en cuenta
lo siguiente

e Verificar que el proveedor se encuentre inscrito en el RNP cuando
corresponda y no se encuentre inhabilitado para contratar con el
Estado.

o Verifica el sustento del cumplimiento de los requisitos descritos en
las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segun
corresponda.

o Verifica la razdn social, numero de registro Gnico de contribuyente
(RUC), cddigo de cuenta interbancario (CCI) vinculado al numero
de RUC, correo electrénico.

o Verifica que la cotizacion no tenga una antigiiedad mayor a treinta
(30) dias calendarios, salvo que el proveedor indique su validez
por un plazo mayor.
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» Verifica el cumplimiento del contenido de los Anexos N° 07, 08 y
09.

En los casos que la Divisién de Logistica y Servicios Generales no
pueda determinar el cumplimiento de las especificaciones técnicas o
términos de Referencia, solicita el apoyo del area técnica o area
usuaria dependiendo de la especializacién de la contratacién, para lo
cual debe solicitarlo mediante correo electrénico o documento formal,
estando estas obligadas a dar respuesta en un plazo no mayor de tres
(3) dias habiles de solicitada para su validacion. Transcurrido dicho
plazo sin que se haya efectuado la validacion, la Division de Logistica
y Servicios Generales procede a la devolucién del requerimiento.

Para la determinacion del valor de la contratacion, se tiene en cuenta
las siguientes consideraciones:

a) La Division de Logistica y Servicios Generales, con las fuentes
obtenidas para la indagacién de mercado, elabora el cuadro
comparativo de precios sefialando las fuentes empleadas como el
cumplimiento de las Especificaciones o Términos de Referencia,
y el uso de la metodologia, procedimiento y/o criterio para la
determinacion del valor de la contrataciéon, comparativo de
precios, plazo de entrega del bien o cumplimiento de la prestacién,
garantias y mejoras. Dicho documento debe estar suscrito por el
encargado en indagacion de mercado y visado por el Jefe de la
division de Logistica y Servicios Generales.

DE LA SOLICITUD DEL CERTIFICACION DE CREDITO
PRESUPUESTARIO

La Division de Logistica y Servicios Generales, una vez determinado el
valor de la contratacién y emitido la Nota de Pedido del Area Usuaria,
registra en el AVALON la solicitud del certificado de crédito
presupuestario y/o prevision presupuestal segln corresponda, a la
Oficina General de Planificacion y Presupuesto, adjuntando la siguiente
documentacion:

a) Pedido Avalon, con el nimero se solicitud de Certificacién

b) Cuadro Comparativo de Precios.

c) Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segun
corresponda

d) Documento de tramite del requerimiento.

La Oficina General de Planificaciéon y Presupuesto, aprueba el
certificado de Crédito Presupuestario (CCP) y/o previsién presupuestal
correspondiente. Mediante dicho documento garantiza la existencia del
crédito presupuestal disponible y libre de afectacién, debiendo
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efectuarse la validacién del CCP en el AVALON.

7.4.3 Si el valor de la contratacién determinado supera o no cuenta con la
disponibilidad presupuestal, la Division de Logistica y Servicios
Generales, realiza las coordinaciones con el area usuaria para que
solicite a la Oficina General de Planificacion y Presupuesto la
modificacion o habilitacién de recursos, segun corresponda, en caso no
se cuente con los recursos presupuestales, la Divisién de Logistica y
Servicios Generales, devolvera el requerimiento al area usuaria para
Sus acciones necesarias.

7.5 DEL PERFECCIONAMIENTO DE LA RELACION CONTRACTUAL

7.5.1 Una vez que la Oficina de Planificacién y Presupuesto remita a la
Divisién de Logistica y Servicios Generales, el Certificado de Crédito
Presupuestario y/o prevision presupuestal, se procede a la
elaboracion de la orden de servicio y/u orden de compra y/o contrato.
En el caso de contrataciones que superen el ejercicio fiscal, la
contratacién- podra perfeccionarse mediante suscripcion de un
contrato. Posterior a ello, se emite la orden de servicio u orden de
compra correspondiente al contrato suscrito, la misma que sera
suscrita por la Divisiéon de Logistica y Servicios Generales, OGAF y
Gerencia General.

7.5.2 Para la emisién de la Orden de Servicio, Orden de Compra y/o
Contrato, el expediente de contratacion fisico debera contener como
minimo lo siguiente:

7.5.2.1El requerimiento (que comprende los términos de referencia
y/o especificaciones técnicas, Nota de Pedido Avalon de
compra o de servicio, segun corresponda, debidamente
firmados y autorizados).

7.5.2.2 Solicitud de cotizacion a los proveedores

7.5.2.3Cotizaciones de los proveedores (Formato de oferta
econémica, Declaraciones juradas y/o documentacién de
acreditacion de los requisitos requeridos.

7.5.2.4 Estructura de costos cuando corresponda.

7.5.2.5catalogos o portales y/o paginas Web, precios histéricos de la
Entidad, u otras fuentes; siempre que las especificaciones
técnicas o términos de referencia, segun corresponda, sean
similares y/o iguales a las caracteristicas técnicas requeridas
por el area usuaria, cuando corresponda.

7.5.2.6 El cuadro comparativo de cotizaciones, de corresponder.

7.5.2.7 Validacién técnica por parte del area usuaria, de corresponder.

7.5.2.8 Los formatos suscritos por el proveedor.

7.5.29La Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Prevision
Presupuestaria, segun corresponda.

7.5.2.10 Consulta del Registro Unico del Contribuyente (RUC) de
los proveedores que intervienen en la indagacién de mercado,
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a fin de verificar que se encuentre en condicién de habido y
activo.

7.5.2.11  Carta de Autorizacién con su respectivo Codigo de Cuenta
Interbancario.

7.5.2.12 Copia del Registro Nacional de Proveedores (RNP) del
contratista, a fin de verificar su registro (bienes o servicios) y la
vigencia del mismo para ordenes mayor a 1 UITs.

7.5.3 Laorden de compra o de servicio contiene como minimo la siguiente
informacion:

a) Objeto de la Contratacion.

b) Caracteristicas técnicas del bien o servicio.

c) Monto de la contrataciéon incluido impuestos de Ley, de
corresponder.

d) Plazo de entrega o plazo de ejecucion del servicio.

e) Cronograma de entregas o entregables, de corresponder.

f) Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio.

h) Penalidades.

i) Forma de pago.

k) Nombre del area usuaria que emite la conformidad del bien o

servicio solicitado.

l) Clausula de anticorrupcion.

7.5.4 Las ordenes, deberan estar visadas y suscritas por el responsable
de su elaboracion, el Jefe de la division de Logistica y Servicios
Generales, firmado por el Jefe de la Oficihna General de
Administracién y Gerente General; previa revision del contenido del
expediente de contratacion por parte de la Especialista de
Contrataciones.

7.5.5 Los bienes o servicios que se encuentran detallados y contenidos en
el Catélogo Electronico de Acuerdo Marco — Peri Compras, deben
ser contratados de conformidad con los procedimientos establecidos
en las normas emitidas por el Organo Rector del Sistema Nacional
de Abastecimiento.

7.5.6 Las ordenes y/o contratos estan conformados por las
especificaciones técnicas o términos de referencia, segun sea el
caso, la cotizacion, asi como todos los documentos derivados del
procedimiento de contratacion que establezcan obligaciones entre
las partes.

7.5.7 La Division de Logistica y Servicios Generales a través del
responsable de la elaboracién de la orden de compra y/o servicios,
notifica al proveedor a través del correo electronico proporcionado
en su cotizacién o de manera presencial. En dicha comunicacién
también se pondra de conocimiento al area usuaria a fin efectuar la
supervisién y cumplimiento de la ejecucién de la contratacion
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solicitada. En el caso de adquisicién de bienes, adicionalmente se

comunica al responsable de almacén para que proceda con la

recepcioén de los bienes.

7.5.8 Elinicio de la vigencia de las 6rdenes de compra y/o servicios y/o
contrato, se inicia a partir del dia calendario siguiente a la notificacion
de la orden, salvo condicién establecida en los términos de referencia
o especificaciones técnicas, segun corresponda. Asimismo, la
relacion contractual culmina con la emisiéon de la dltima conformidad
por parte del area usuaria, asi como del pago correspondiente.

7.6 MODIFICACIONES A LA EJECUCION CONTRACTUAL.

7.6.1 Ampliaciones de plazo y causales:

El contratista puede solicitar la ampliacion de plazo por las siguientes
causales:

a) En caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditada que
impidan al contratista entregar el bien o prestar el servicio en el
plazo previsto en el contrato.

b) Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista.

La solicitud de ampliacién de plazo es requerida por el contratista,
dentro del plazo de ejecucionde la orden de servicio y/o compra
y/o contrato; para lo cual debera de ingresar por mesa de partes
de la entidad y estar dirigido al la Oficina General de
Administracion; dentro de los tres (3) dias habiles siguientes de
finalizado el hecho generador del atraso, indicando las causales
que impidieron la ejecucion de la prestacion, debidamente
sustentada, motivada y acreditada con los medios probatorios
respectivos.

Dicha solicitud sera derivada a la Divisién de Logistica y
Servicios Generales, la misma que solicitara al area usuaria
emita su opinidon respecto a la procedencia o no de la solicitud,
debidamente sustentado en un plazo no mayor de tres (3) dias
habiles de recibida la comunicacién por la Divisién de Logistica
y Servicios Generales; una vez recibido el pronunciamiento del
area usuaria, la Division de Logistica y Servicios Generales
procedera a notificar al contratista mediante correo electrénico
y/o documento a su domicilio consignado en la orden de compra
o de servicio y/o contrato, en un plazo maximo de dos (2) dias
héabiles de recibida la comunicacion del area usuaria.

7.6.2 Por acuerdo mutuo.

Procede la modificacion en los siguientes casos:
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a) Cuando el Contratista ofrezca bienes y/o servicios con iguales o
mejores caracteristicas técnicas, siempre que no se cambien los
elementos esenciales del objeto de la contratacion.

b) Cuando se sustente en hechos sobrevinientes a la contratacién,
que no le sea imputable a cualquiera de las partes.

Para alcanzar la finalidad de la contratacién de manera oportuna 'y
eficiente, sin generar un costo adicional, previo informe técnico del
Area Usuaria que sustente la necesidad de la modificacion.

La Division de Logistica y Servicios Generales suscribe o emite el
documento correspondiente.

7.6.3 Penalidades

Las penalidades por mora seran aplicables en caso de retraso
injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de contratacion
ante el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales,
deberan ser objetivas, razonables y congruentes, las mismas que
deberan estar consignadas en los términos de referencia y/o
especificaciones técnicas.

En caso de retraso injustificado por parte del contratista en la
ejecucion de sus prestaciones, se aplicara de manera
automaticamente la penalidad por mora por cada dia de atraso, de
acuerdo a la siguiente féormula:

Penalidad diaria= 0.10 x Monto de la contratacion o item
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

o Para plazos menores o iguales a sesenta (60)
dias, para bienes y servicios: F=0.40

o Paraplazos mayores a sesenta (60) dias, para
bienes y servicios: F =0.25

De establecerse la aplicacion de otras penalidades distintas a la
mencionada, estas se aplicaran en caso las Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia precisen los supuestos de
aplicacion para cada caso, estableciendo la forma de célculo y el
procedimiento de verificacion del supuesto a penalizar, calculandose
de forma independiente a la penalidad por mora, el monto méximo de
esas penalidades no debe exceder del 10% del monto de la
contratacion o item que debid ejecutarse; estas deberan ser objetivas,
razonables, y congruentes con el objeto de la contratacion.

Las penalidades por mora y las otras penalidades pueden alcanzar
cada una hasta el diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse. Estas
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penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final segun
corresponda.

En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, o el monto
maximo por otras penalidades y a solicitud de las areas usuarias, se
resuelve en forma parcial o total la orden de servicio y/u orden de
compra por incumplimiento.

7.6.4 Causales de Resolucion de la Orden de Compra y/u Orden de
Servicio y/o contrato.

La EPS SEDACAJ SA, a través Gerencia General podra resolver de
forma total y/o parcial a solicitud de las partes las 6rdenes de compra,
ordenes de servicios y/o contrato, en los siguientes casos:

a) Porincumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales,
legales o reglamentarias a su cargo, pese a que haya sido
requerido su cumplimiento.

b) Cuando el contratista acumule el monto maximo de la penalidad
por mora o el monto maximo para otras penalidades, en la
ejecucion de la prestacién a su cargo.

c) Cuando el contratista paralice o reduzca injustificadamente la
ejecucion de la prestacion u objeto de la contratacion, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacién.

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera
definitiva la continuidad de la ejecucion, amparado en un evento
o hecho extraordinario, imprevisible o irresistible, o por un hecho
sobreviniente al perfeccionamiento de la orden de compra y/u
orden de servicio y/o contrato, que no sea imputable a las partes.

7.6.5 Procedimiento de la Resolucion de la Orden de Compra y/u
Orden de Servicio y/o contrato.

a) Sialguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones,
la parte afectada requeriria mediante carta, que cumpla con
ejecutar sus obligaciones en un plazo no mayor de cinco (5) dias
calendarios, bajo apercibimiento de resolver la orden de compra
y/u orden de servicio y/o contrato. Dependiendo de la complejidad
y/o envergadura, se podran establecer plazos mayores, el cual no
podra exceder de quince (15) dias habiles.

b) Sivencido el plazo el incumplimiento continua, la parte perjudicada
puede resolver la orden de compra y/u orden de servicio y/o
contrato en forma parcial o total, dicha decisién sera comunicada
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d)

b)

por documento, quedando resuelta de pleno derecho a partir de la
recepcion de dicha comunicacion.

En caso sea el area usuaria quien desee resolver la orden de
servicio y/o compra y/o contrato, debera solicitar la resolucion
contractual por medio escrito dirigido a la Oficina General de
Administraciéon, en donde debera sustentar dicha solicitud
indicando las causales que conllevan dicha decision. Oficina
General de Administracién, a través de la Division de Logistica y
Servicios Generales, revisara y analizara la solicitud realizada por
el area usuaria y adoptara las medidas necesarias para iniciar con
la resolucion contractual.

La Gerencia General, podra resolver la Orden de compra y/u
Orden de servicio y/o contrato, sin previo requerimiento al
contratista, cuando se deba a la acumulacién del monto méaximo
de penalidad por mora u otras penalidades o cuando la situacion
de incumplimiento no pueda ser revertida o en caso fortuito o
fuerza mayor. En estos casos, la comunicaciéon al contratista,
mediante carta, sera suficiente para la resolucion del contrato, para
lo cual se debera contar con el informe técnico emitido por la
Divisién de Logistica y Servicios Generales e Informe Legal de la
Oficina de Asesoria Legal.

En todos los casos la comunicacién al contratista mediante carta
sera suficiente para resolver la orden de compra y/u orden de
servicio y/o contrato, en dicho documento debera precisarse si la
resolucion es parcial o total, de no hacerse tal precisiéon se
entiende que la resolucion es total.

Nulidad del Contrato

LA EPS SEDACAJ SA a través de la Division de Logistica y
Servicios Generales podra declarar la nulidad de la Orden de
compray/u Orden de servicio y/o contrato, en los siguientes casos

Por haberse perfeccionado el vinculo contractual estando inmerso
en cualquiera de los impedimentos previstos en articulo 11 del
Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado.

Cuando se verifique la trasgresion del principio de presuncion de
veracidad, por la presentacién de la documentacion falsa y/o
informacién inexacta.

Para tal efecto, una vez que se tome conocimiento de tales
hechos, la Division de Logistica, solicitara sus descargos al
contratista otorgandole el plazo maximo de cinco (5) dias habiles.
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Vencido dicho plazo, con los descargos o sin la respuesta del
contratista, la Oficina de Administracién solicita a la Divisién de
Logistica 'y Servicios Generales, que emita informe
correspondiente, antes de proceder a declarar la nulidad.

7.6.7 De la recepcion y conformidad de los bienes:

a) Para el caso de bienes, la recepcién se efectiia por intermedio
del responsable del Almacén, el mismo que verificara la
cantidad de bienes a internar y el plazo de entrega, teniendo a
la vista la guia de remision y la orden de compra; para el
registro de ingreso al sistema AVALON.

b) La conformidad de los bienes, es responsabilidad del area
usuaria o area técnica quien debe verificar, el cumplimiento de
las  especificaciones técnicas, la calidad, cantidad vy
cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo
realizar las pruebas que fueran necesarias; la emisién de la
conformidad se dara en un plazo no mayor a siete (7) dias
calendario posteriores de producida la recepcion.

c) El registro y distribucion de los bienes, se efectuaran de
conformidad a los procedimientos de requerimiento.

7.6.8 Conformidad de la prestacién Servicios y/o consultorias

a) El area usuaria verifica que el o los productos(s) desarrollado
(s) por el proveedor, correspondan al objeto de la prestacion de
la orden de servicio, verificando que cumplan con las
actividades y condiciones establecidas en los términos de
referencia, para poder emitir la conformidad.

b) En el caso de servicios que impliquen la entrega de productos
(entregables y/o productos), estos son entregados por el
contratista en mesa de partes de tramite documentario de la
dependencia, los cuales seran derivados a las areas usuarias
para su evaluaciony posterior conformidad (de corresponder)

c¢) Las areas usuarias son responsables del uso adecuado de los
productos entregados, en el cumplimiento de las funciones del
ambito de su competencia y de conformidad con las
actividades que desarrollan

d) La conformidad de la prestacién de servicios en general o
servicios de consultorias estd a cargo del area usuaria
solicitante de la contratacion; sin perjuicio de ello, cuando las
condiciones contractuales establezcan la intervencion del area
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‘ técnica, este Ultimo debera emitir un informe previo que sera el
‘ sustento de la emisién de la conformidad.

e) La conformidad de la prestacion se emite en un plazo maximo
de siete (7) dias calendarios posteriores a la recepcion.
Dependiendo de la complejidad o sofisticaciéon de la
contratacion, o si se trata de consultorias, la conformidad se
podra emitir en un plazo maximo de quince (15) dias

( calendario, bajo responsabilidad.

7.6.9 Observaciones de la prestacion y/o entrega de bienes.
De existir observaciones en la ejecucion de las prestaciones,
estas seran consignadas en un acta, informe u otro
documento, indicando claramente el sentido de las mismas y
el plazo para la respectiva subsanacion.

a) Cuando existan observaciones dentro del plazo de siete (7)
dias calendarios de recibida la prestacién y/o recepcién de
bienes, el area usuaria remite a la Oficina General de
Administracion, un informe que detalle con precisién el sentido
de las mismas'y el plazo para la subsanacion, no pudiendo ser
en ningun caso menor a dos (2) dias ni mayor a ocho (8) dias
calendario, para lo cual adjuntara el proyecto de carta a
notificar.

b) Dependiendo de la complejidad de la contratacion, o si se trata
de consultorias, el plazo para subsanar no sera menor de cinco
(5) ni mayor de quince (15) dias calendario; el cual es
computado desde el dia siguiente de la notificacion de la
comunicacion formal cursada por la Division de Logistica y
Servicios Generales, subsanadas las observaciones dentro del
plazo otorgado, no corresponde la aplicaciéon de la penalidad.

c) Si a pesar del plazo otorgado, el proveedor no cumple con la
subsanacién, la Entidad puede otorgar periodos adicionales
para las correcciones pertinentes, en cuyo caso se aplica la
penalidad por mora correspondiente, desde el vencimiento del
plazo de subsanacién otorgado conforme al parrafo anterior.

d) Si a pesar del plazo otorgado, el contratista no cumple con la
subsanacién, la Entidad puede resolver el contrato, sin
perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde
el vencimiento del plazo para subsanar.

e) Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes,
servicios en general y/o consultorias no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la
Entidad no efectla la recepcion o no otorga la conformidad,
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; segun corresponda, debiendo considerar como no ejecutada la
! _ prestacion, aplicandose las penalidades respectivas.

7.6.10 Del Pago de las prestaciones:

a) La entidad realiza el pago de las contraprestaciones pactadas a favor
de proveedor dentro de los siete (7) dias calendarios siguientes a la
conformidad de los bienes y servicios siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en al Orden de compra y/u Orden de
servicio y/o contrato.

b) El expediente para el pago es gestionado por la Division de Logistica
y Servicios Generales, quien verifica el cumplimiento de las
condiciones establecidas en las 6rdenes o el contrato para el tramite
de pago y deriva el Expediente de Pago al responsable de Control
Almacén o Especialista de Contrataciones, que contenga lo
siguiente:

a) Documento de Requerimiento (Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia, Pedido de Compra o pedido de servicio
o contrato.

b) Informe de indagacion de mercado para la contratacion de bienes,
servicios o consultorias suscrita por el encargado de realizar dicha
indagacion.

¢) Formato de solicitudes de cotizaciones.

d) Cotizaciones de los proveedores.

e) Orden de servicio u orden de compra o contrato.

f) Notificacion de la orden de servicio u orden de compra o contrato.

g) Informe de conformidad suscrita por el responsable del area
usuaria, precisando el numero de dias de retraso en el
cumplimiento de las prestaciones, cuando corresponda.

h) Informe para tramite de pago suscrita por el responsable de la
Division de Logistica y Servicios Generales, con el célculo de
penalidad, cuando corresponda.

i) Comprobante de pago de acuerdo al reglamento de
comprobantes de pago/SUNAT.

j) Constancia de suspension de renta en los casos que corresponda.
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k) Orden de compra u orden de servicio (tratandose del primer pago
se adjunta original de la orden y en el segundo pago y en adelante,
de corresponder, se adjunta copia de la orden).

[) Cédigo de Cuenta Interbancaria, que pude estar en el
comprobante pago.

m) Certificacion de crédito presupuestario y/o prevision presupuestal,
seguln corresponda.

n) Otros documentos sustenta torios del gasto, segun corresponda.

En el caso de contrataciones que tengan mas de un pago, sélo se
presentan los siguientes documentos a partir del segundo pago: g),

h). 1), 1), k)

7.6.11 Recibido el Expediente de Pago, el responsable de Control Almacén
o Especialista de Contrataciones, en un plazo no mayor de dos (2)
dias habiles, verifica que cumpla con los requisitos sefialados en el
numeral 7.5.10 de la presente Directiva, y que el monto a pagar se
encuentre de acuerdo a lo establecido en la Orden de Compra u
Orden de Servicio o el Contrato. De encontrarse conforme lo remitira
a la Divisién de Contabilidad Costos. No obstante, si advierte
observaciones procedera a notificarlas y/o devolverlas.

7.6.12 En el mismo plazo indicado en el parrafo anterior, la Division de
Contabilidad Costos, procedera a evaluar, autorizar y derivar el
Expediente de Pago que cumpla con lo antes indicado. No obstante,
si advierte observaciones procedera a notificarlas y/o devolverlas a
la Division de Logistica y Servicios Generales.

7.6.13 Luego de registrado y transmitido el gasto del devengado, se tramita
el pago correspondiente, y remite el expediente a la Divisién de
Recursos Financieros para la atencion del pago correspondiente.

7.6.14 La Divisién de Recursos Financieros, debera proceder a efectuar
realizar pago mediante transferencia electrénica abonada en la
cuenta bancaria proporcionada por el Contratista, en un plazo no
mayor de-(5) dias habiles de recibida la documentacion completa.
Los cheques fisicos, de corresponder, debidamente firmados son
remitidos a oficina de Caja de la dependencia para su custodia y
pago correspondiente.

7.6.15 La Entidad realiza el pago de las contraprestaciones pactadas a favor
del Contratista dentro de los diez (10) dias calendarios siguientes a
la conformidad de los bienes, servicios y consultorias siempre que
se verifiquen las condiciones establecidas en la Orden o el Contrato.

23
OFICINA PRINCIPAL
© Jr. Cruz de Piedra N° 150
© sedacaj@sedacaj.com.pe
® 076-363660 Cajamarca

OFICINA COMERCIAL
@ Jr. Manco Capac s/n

Qhapaq Nan Cajamarca
© C.C. El Quinde - 2° Nivel
® 076-367952




‘ EP.S.
fsepacau

/ Trabajamos pana buindante an mejor senvicio!

7.6.16  Constancia de la prestacion.

La Division de Logistica y Servicios Generales, otorga dicho
documento a peticién del proveedor, previa revisién del expediente
de contratacion.

La constancia de prestacién debe contener como minimo:

Numero de la orden de compra o servicio.

Identificacién del objeto del Contractual

Identificacién de los datos del contratista (nombres vy
apellidos o razén social y nimero de RUC).

Importe contratado.

Importe ejecutado.

Plazo de ejecucion efectivo (desde el dia habil siguiente de la
notificacion hasta la fecha de la conformidad de la
prestacion).

Penalidades incurridas por el contratista, cuando
corresponda.

7.6.17 La Constancia de Prestacion es emitida dentro de los cinco (05) dias
hébiles siguientes de solicitada, debiendo ser entregada al
Contratista dentro de los dos (02) dias habiles siguientes dejando
constancia de tal acto en el mismo documento.

7.6.18  Del cierre del expediente de la contratacion

El expediente de contratacion en estado culminado es custodiado
por la Division de Logistica y Servicios Generales, hasta la
emisién de la conformidad emitida por el area usuaria y su
posterior custodia a cargo de la Division de Recursos Financieros,
el cual contiene como minimo los documentos sefialados en el
numeral 7.5.10 de la presente Directiva:

VIll. RESPONSABILIDADES

7.1. El area usuaria de las diferentes dependencias la EPS SEDACAJ SA
verifica la programacion de sus necesidades de bienes, servicios y
consultorias dentro del cuadro multianual de necesidades del ejercicio
correspondiente, en funcién a su Plan Operativo Institucional (POI).

Asimismo,

es responsable de la adecuada formulacién de su

requerimiento.

7.2 La Oficina General de Administracion, evalla los requerimientos de las areas
usuarias, a fin de determinar si estos se encuentran programados en el
cuadro multianual de necesidades. En caso los bienes no se encuentren
programados, el area usuaria debera solicitar la modificacion a la Oficina
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General de Administracién a través un informe sustentado dicha
modificacion.

7.3 La Oficina General de Planificacion y Presupuesto aprueba el Certificado de
Crédito Presupuestario solicitada por la Division de Logistica y Servicios
Generales para las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho
(8) UIT. En caso de superar el ejercicio fiscal, emite previa evaluacion, la
Previsién Presupuestal que debe ser suscrita por la Oficina General de
Planificacion y Presupuesto.

7.5 Las areas usuarias son responsables de supervisar y verificar el
cumplimiento de las prestaciones, debiendo custodiar adecuadamente los
informes y/o entregables u otro tipo de comunicacion que se genere
durante la prestacién, debiendo emitir la conformidad por la prestacion
ejecutada, cuando corresponda.

VIIl. REGISTRO DE CONTRATACIONES EN EL PLADICOP

De acuerdo a lo establecido en el Articulo 48 de la Ley de Contrataciones del
Estado y el Articulo 25 de su Reglamento, Division de Logistica y Servicios
Generales, deben registrar en el PLADICOP dentro de los cinco primeros dias
habiles del mes siguiente, aquellas contrataciones correspondientes a los
supuestos excluidos del ambito de la aplicacion de la Ley General de
Contrataciones Publicas sujetos a supervision del OECE y las demés
contrataciones que no estén sujetas a su ambito de aplicacion conforme a la
Directiva que emita el OECE.

IX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente
contratacién son resueltos mediante trato directo o conciliacién extrajudicial.

X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

9.1.1 Paratodo lo no previsto en la presente directiva, es de aplicacién supletoria
la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento, las normas
de derecho publico que resulten aplicables y las disposiciones pertinentes
del codigo civil vigente y demas normas de derecho privado, siendo este
el orden de prelacion.

9.1.2 La presente directiva no es de aplicacion para las contrataciones de bienes
y/o servicios con proveedores no domiciliados en el pais, las cuales se
rigen por normas de la materia.
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9.1.3 Queda terminantemente prohibido que las &areas usuarias procedan
directamente a la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias sin
cumplir con las disposiciones establecidas en la presente directiva.

9.1.4 Las 6rdenes de compra, de servicios y/o contratos se emiten antes de la
ejecucion de la prestacion; por tanto, no se admiten regularizaciones de
ningun tipo, sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiere lugar.

9.1.5 La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de haber
sido aprobado mediante Resolucion Administrativa.

9.1.6 Derbéguese la Directiva No .......... y cualquier otra que contenga los
procedimientos regulados en la presente Directiva.

XI.ANEXOS

Anexo N° 01:  Formato de Términos de Referencia para Servicios de Terceros.
Anexo N° 02: - Formato de Términos de Referencia para Servicios en General.

Anexo N° 03: Formato de Términos de Referencia para Servicios de
Consultorias.

Anexo N° 04: Formato para Especificaciones Técnicas.

Formato de cotizacion. (Anexo N° 05).

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR por montos iguales o inferiores a
las 8 UIT. (Anexo N° 06).
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Formato de Carta de Autorizacién, para el pago con abonos en cédigo de cuenta
interbancario del proveedor. (Anexo N° 07).
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FORMATO N° 01

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

Organo y/o Unidad Organica:

Actividad del POI:

Denominacioén de la Contratacion:

FINALIDAD PUBLICA (Obligatério)

(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida).

DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

(Indicar la descripcion general del requerimiento. En caso la prestacién principal conlleve
prestaciones accesorias, consignarlas).

CARACTERISTICAS TECNICAS (Obligatorio)

(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer la necesidad
de la entidad tales como dimensién, composicién, material, empaque, afio de fabricacién minimo
del bien, repuestos, accesorios, condiciones de almacenamiento, compatibilidad con algun equipo
o0 componente, entre otros).

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De corresponder)

(Senalar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que resulten
aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la contratacion).

ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)

(De ser el caso, indicar el lugar, procedimiento, los equipos y operarios necesarios, asi como el
espacio requerido para la realizacion de los trabajos de instalacion).
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GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)

(Indicar el alcance de la garantia, condiciones de la garantia, periodo e inicio del computo de la
garantia).

MUESTRAS (De corresponder)

(De acuerdo con la naturaleza de los bienes se pueden requerir la presentacién de muestras para
la evaluacion y verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas).

REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

(Senalar si el proveedor requiere contar con una autorizacién, registro u otros emitidos por un
organismo competente) (Si la adquisicion demanda otras prestaciones que requieran de personal,
las areas usuarias deben precisar la cantidad minima de personal, formacion académica,
experiencia y capacitacion y/o entrenamiento minimo).

LUGAR 'Y PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio)

Lugar: (Sefialar la direccion exacta donde se efectuara la entrega de los bienes).

Plazo: (Indicar el plazo maximo de entrega de los bienes, en dias calendario, indicando el inicio del
plazo de ejecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de compra
o de la suscripcién del contrato, segun sea el caso). (En caso se establezca acondicionamiento,
montaje, instalacion y/o puesto en funcionamiento en la adquisicion, se debe precisar dicho plazo).

CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Indicar el procedimiento y requisitos que debe realizar el proveedor para el otorgamiento de la
conformidad de la prestacion).

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Senalar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periédicos) (Sefialar
la documentacién obligatoria a presentar por el proveedor para la realizaciéon del pago como:
recepcion de almacén central, la conformidad y comprobante de pago) La Entidad debe pagar las
contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias calendario siguiente
a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato.
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RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien 14 ofertado
por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacién: En caso de retraso injustificado del contratista
en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso.

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto de la contratacién o item
F x Plazo del entregable

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40
Para consultorias de obras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la
obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso. Se considera justificado el retraso,
cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido
no le resulta imputable. Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos
generales de ningun tipo.

OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

(De acuerdo con el tipo de contratacion las areas usuarias pueden establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la
contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento
de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar).

RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)

LA EPS SEDACAJ SA puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para
otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.
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c) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito
o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del
contrato.

e) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion y antisoborno.

f) Por la presentaciéon de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)

A la suscripcion del contrato o de la formalizacion de la Orden, el Contratista declara y garantiza no
haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun pago o entrega de cualquier beneficio o
incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es) del proceso de contratacion o
cualquier servidor de LA EPS SEDACAJ SA.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver,
lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente. Aunado a
ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del
area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion
y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida
o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados. Adicionalmente, el Contratista
se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos de
corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucién del
contrato con LA EPS SEDACAJ SA.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acapite, durante la ejecucion
contractual, otorga a LA EPS SEDACAJ SA el derecho de resolver total o parcialmente el contrato.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacién de la presente contratacion, son
resueltos mediante trato directo y conciliacion.
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GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contrataciéon, con especial
énfasis en la ejecucion contractual; asi como identificar responsabilidades de las partes.) Las partes
realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento, a fin de
tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la
probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucién contractual, considerando
la finalidad publica de la contratacion.

Firma Area usuaria o técnica
estratégica
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FORMATO N° 02

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo y/o Unidad Organica:

Actividad del POI:

Denominacion de la Contratacion:

FINALIDAD PUBLICA (Obligatofio)

(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida).

DESCRIPCION GENERAL DELREQUERIMIENTO (Obligatorio)

(Indicar la descripcion general del requerimiento. En caso la prestacion principal conlleve
prestaciones accesorias, consignarlas).

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO (Obligatorio)

(Indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el procedimiento a seguir para el
desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos por el proveedor y por la
entidad para la ejecucion del servicio).

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
corresponder)

(Senalar los reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias nacionales que
resulten aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la contratacion).

SEGUROS (De corresponder)

(Precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo, monto de la
cobertura y oportunidad de su presentacion).
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GARANTIA COMERCIAL (De corresponder)

(Indicar el alcance de la garantia, condiciones de la garantia, periodo e inicio del cémputo de
la garantia).

REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

(Senalar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, sea
persona natural o juridica, como la experiencia, de considerarla necesaria).

(Tratandose de persona juridica, se debe identificar al personal que realiza el servicio,
precisando la cantidad minima de personal, el perfil minimo detallado de cada uno indicando
su formacion académica, experiencia, capacitacion y/o entrenamiento).

(En los casos de arrendamiento de Local, se debe adjuntar: i) Copia de la inscripcién de
propiedad del inmueble, emitido por SUNARP, sin gravamenes y acreditar que no existen
deudas municipales u otra de cualquier indole y ii) copias del documento de identidad del
propietario del inmueble, poder del representante del propietario, RUC habilitado y RNP
vigente).

LUGAR Y PLAZO DE LA PRESTACION (Obligatorio)

Lugar: (Sefalar el lugar donde se efectuaran las prestaciones).

Plazo: (Sefalar el plazo de la prestacion en dias calendario, indicando el inicio del plazo de
ejecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio
o de la suscripcién del contrato, segun sea el caso) (En caso se establezca condiciones
previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar dicho plazo).

ENTREGABLES (De corrésponder)

(Indicar el nimero de entregables, su contenido y su cuantificacién; asi como los plazos de
presentacion y condiciones relevantes a cumplir).

CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Indicar que drganos y/o unidades orgénicas responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad).
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FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Senalar si se realizara el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periédicos)
(Sefalar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizaciéon del
pago considerando la conformidad y comprobante de pago).

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
diez (10) dias calendario siguiente a la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato.

CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

(Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacioén a la que se tenga
accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha
informacion a terceros).

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.

RESPONSABILIDAD POR LAASIGNACION DE BIENES (De Corresponder)

En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al
Contratista algtin bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y conservacion
de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a
su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (5) dias habiles.

PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacién: En caso de retraso injustificado del
contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto de la contratacién o item
F x Plazo del entregable

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40
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Para consultorias de obras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio
0 a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.

OTRAS PENALIDADES (Opcional)

(De acuerdo al tipo de contratacién las areas usuarias pueden establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto
de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar).

RESOLUCION CONTRACTUAL

LA EPS SEDACAJ SA puede resolver el contrato, en los siguientes casos:
a) Por acumulacion del monto méaximo de la penalidad por mora o por el monto maximo
para otras penalidades, en la ejecucién de la prestacion a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.
c) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacién del contrato.

e) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcién y antisoborno.

f) Por la presentacion de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucion
contractual.

g) Por la presentacién con informacién inexacta o falsa de la Declaracién Jurada de
Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion
y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el
articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o
prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.
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OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripciéon del contrato o de la formalizacion de la Orden, el Contratista declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de
cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es) del
proceso de contratacion o cualquier servidor de LA EPS SEDACAJ SA.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente. Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo
ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupciéon o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA EPS SEDACAJ SA.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones
asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acapite, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA EPS SEDACAJ SA el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacién de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo y conciliacién.

GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacion, con
especial énfasis en la ejecucién contractual; asi como identificar responsabilidades de las
partes.)

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
documento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la contratacién.

OFICINA PRINCIPAL

© Jr. Cruz de Piedra N° 150
© sedacaj@sedacaj.com.pe
® 076-363660 Cajamarca
OFICINA COMERCIAL

© Jr. Manco Capac s/n

Qhapaq Nan Cajamarca
© C.C. El Quinde - 2° Nivel
® 076-367952




Firma Area usuaria o técnica
estratégica

OFICINA PRINCIPAL

© Jr. Cruz de Piedra N° 150
© sedacaj@sedacaj.com.pe
® 076-363660 Cajamarca
OFICINA COMERCIAL

@ Jr. Manco Capac s/n

Qhapag Nan Cajamarca
© C.C. El Quinde - 2° Nivel
® 076-367952

SRR o

SRR RS




} Trabagamos para buindarte an mejon senuicio!

| @’/ . E.P.S.
ey SEDACAY

FORMATO N° 03

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS TECNICOS,
PROFESIONALES Y/O ESPECIALIZADOS REALIZADOS POR PERSONAS NATURALES

Organo y/o Unidad Organica:

1 Actividad del POI:

Denominacion de la Contratacion:

FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida).

DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

(Indicar la descripcion general del requerimiento. En caso la prestacion principal conlleve
prestaciones accesorias, consignarlas).

ALCANCES DEL SERVICIO (Obligatorio)

(Indicar las actividades especificas y detalladas que realizara el Contratista, las cuales no deben
ser de naturaleza permanente).

REQUISITOS MINIMOS (Obligatorio)

(Indicar el grado académico, la experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica,
capacitacion, y otros.) (Asimismo, el drea usuaria debe adjuntar el documento donde conste la
informacion sobre el personal que solicita contratar para que preste determinado servicio).

VALOR ESTIMADO (obligatorio)

(Indicar el costo estimado de la contratacion).
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SEGUROS (De Corresponder)

(Senalar el tipo de seguro que se exige al consultor, la cobertura, el plazo, monto de la cobertura
y oportunidad de su presentacion).

LUGAR (De corresponder)

(Las areas usuarias deben sefalar el lugar donde se efectuara la prestacion).

PLAZO DE LA PRESTACION (Obligatorio)

(Expresar el plazo de la prestacion en dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucién
de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de servicio o de la
suscripcion del contrato, segun sea el caso).

(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar dicho
plazo).

ENTREGABLES (Obligatorio)

(Indicar el numero de entregables, su contenido, los plazos de presentacién y condiciones
relevantes a cumplir).

CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Indicar los 6rganos y/o unidades orgénicas responsables de otorgar la conformidad del servicio y
precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el otorgamiento de la
conformidad).

FORMA'Y CONDICIONES DE-PAGO (Obligatorio)

(Indicar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o cuotas) (Sefialar la
documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del pago considerando
la conformidad y comprobante de pago).

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez
(10) dias calendario siguiente a la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato.
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CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

(Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se tenga
accesos y que se encuentre relacionada con la prestacién, quedando prohibido revelar dicha
informacion a terceros).

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado
por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De Corresponder)

En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al
ontratista algun bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y conservacién de
ik estos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion

| dentro del plazo méximo de cinco (5) dias habiles.
£

CONSIDERACIONES GENERALES ALOS PRODUCTOS (obligatorio)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el contratista que resulte
seleccionado son propiedad del LA EPS SEDACAJ SA, asi como toda aquella informacién interna
de la institucién a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

GASTOS POR DESPLAZAMIENTO

En caso de que, para el cumplimiento de sus actividades, se requiera el traslado del Contratista
en el ambito nacional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad, hospedaje, viaticos
y tarifa Unica por uso de aeropuerto), correran por cuenta de LA EPS SEDACAJ SA.

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado
por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion: En caso de retraso injustificado del contratista
en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso.

i 9 p—
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En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
formula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto de la contratacion o item
¢ F x Plazo del entregable

& Donde F tiene los siguientes valores:
| Para bienes y servicios: F = 0.40
i Para consultorias de obras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio o a
la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun
tipo.

OTRAS PENALIDADES (De Corresponder)

(De acuerdo con el tipo de contratacién las areas usuarias pueden establecer otras penalidades
diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de
la contratacién, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar).

RESOLUCION CONTRACTUAL (obligatorio)

LA EPS SEDACAJ SA puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para
otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.
c) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.
d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito

o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del
contrato.

e) Porincumplimiento de la cldusula anticorrupcién y antisoborno.

f) Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.
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g) Por la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracién Jurada de
Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencién y
mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.
Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha
ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado,
bajo cualquier modalidad.

Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial el contrato por mutuo acuerdo entre las partes,
previa opinion del area usuaria.

OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)

A la suscripcion del contrato o de la formalizacién de la Orden respectiva, el Contratista declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningtin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de
contratacién o cualquier servidor de LA EPS SEDACAJ SA.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de
resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.
Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente,
a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del
area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion
y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida
o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA EPS SEDACAJ SA.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acapite, durante la
ejecucién contractual, otorga a la entidad contratante el derecho de resolver total o parcialmente
el contrato. El Contratista declara conocer los principios, deberes y prohibiciones establecidas en
la Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y otras normas vinculadas a la
materia; por lo que su conducta se encuentra acorde a las disposiciones de dicha Ley y normas
conexas. En ese sentido, declara someterse a las consecuencias que se deriven de la realizacion
de acciones u omisiones que la vulneren o transgredan.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacién de la presente contratacién,
son resueltos mediante trato directo y conciliacion.
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GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacion, con especial
énfasis en la ejecucion contractual; asi como identificar responsabilidades de las partes.) Las
partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento, a
fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo
la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecuciéon contractual,
considerando la finalidad publica de la contratacion.

Firma Area usuaria o técnica
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FORMATO N° 04

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIAS

Organo y/o Unidad Organica:

Actividad del POI:

Denominacion de la Contratacién:

FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida).

. \DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

)
L

}lndicar la descripcion general del requerimiento. En caso la prestaciéon principal conlleve
/prestaciones accesorias, consignarlas).

ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (Obligatorio)

(Indicar el alcance de la consultoria a realizar, el detalle de las actividades a desarrollar, asi
como el procedimiento a seguir para el desarrollo de este, recursos a ser previstos por el
consultor y por la entidad para la ejecucion del servicio)

PERFIL DELCONSULTOR (Obligatoric)

(Se debe considerar lo siguiente: Grado Académico, Experiencia laboral en general,
experiencia laboral especifica, capacitacion, y otros.

Tratdndose de persona juridica, se debe indicar el personal que se requiere, asi como el
Grado Académico, Experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica,
capacitacién, y otros, de dicho personal).

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
Corresponder)

(Senralar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que
resulten aplicables de acuerdo con las caracteristicas de la contratacion).
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SEGUROS (De Corresponder)

(Indicar el tipo de seguro que se exige al consultor, la cobertura, el plazo, monto de la
cobertura y oportunidad de su presentacion).

LUGAR (De corresponder)

(Las areas usuarias deben sefalar el lugar donde se efectuara la prestacién).

PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

(Las areas usuarias deben expresar el plazo de la prestacion en dias calendario, indicando el
inicio del plazo de ejecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacién de la
orden de servicio o de la suscripcion del contrato, segun sea el caso).

(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucién del servicio, se debe precisar dicho
plazo).

ENTREGABLES O PRODUCTOS (Obligatorio)

(Indicar el numero de entregables o productos, el contenido de cada uno, los plazos de
presentacion y condiciones relevantes a cumplir).

CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Se debe indicar los érganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad
del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad)

FORMA'Y CONDICIONES BE PAGO (Obligaterio)

(Senalar si se realiza el pago de la contraprestacionen un solo pago o cuotas).

(Precisar la documentacién obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del
pago considerando la conformidad y comprobante de pago).

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
diez (10) dias calendario siguiente a la conformidad de la consultoria, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato.
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RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De corresponder)

En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacién, la Entidad asigne al
Contratista alguiin bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y conservacion
de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a
su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (5) dias habiles.

CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se tenga
ccesos y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha
 linformacion a terceros

PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacién: En caso de retraso injustificado del
contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.

En todos los casos, la penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto de |a contratacién o item
F x Plazo del entregable

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40
Para consultorias de obras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio
o a la obligacioén parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
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Esta calificaciéon del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.

OTRAS PENALIDADES (De Corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacién las areas usuarias pueden establecer otras penalidades
diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto
de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar).

RESOLUCION CONTRACTUAL(obligatorio)

LA EPS SEDACAJ SA puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo
para otras penalidades, en la ejecucién de la prestacion a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.
¢) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacién del contrato.

e) Por incumplimiento de la cldusula anticorrupcién y antisoborno.

f) Por la presentacion de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucion
contractual.

g) Por la presentacion con informacién inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de
Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion
y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el
articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o
prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

OBLIGACION ANTICORRUPGIONY ANTISOBORNO (obligatorio)

A la suscripcion del contrato o de la formalizacion de la Orden, el Contratista declara y
garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningiin pago o entrega de
cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es) del
proceso de contratacion o cualquier servidor de LA EPS SEDACAJ SA.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
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o indirectamente. Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo
ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupciéon o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA EPS SEDACAJ SA.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones
asumidas en virtud del presente contrato. Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones
establecidas en este acapite, durante la ejecucion contractual, otorga a LA EPS SEDACAJ
SA el derecho de resolver total o parcialmente el contrato.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo y conciliacion.

GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacion, con
especial énfasis en la ejecucién contractual; asi como identificar responsabilidades de las
partes.) Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
documento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

Firma Area usuaria o técnica
estratégica
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FORMATO N° 05

COTIZACION

Sefores

DIVISION DE LOGISTICAY SERVICIOS GENERALES
EPS SEDACAJ SA

Presente.-

Ref.. Solicitud de Cotizacién - Descripcion de la Prestacion
Estimados sefiores:

Por medio del presente, en calidad de ofertante y después de haber examinado y aceptar en su
integridad las especificaciones técnicas y/o términos de referencia proporcionadas por LA EPS
SEDACAJ SA, me comprometo a ejecutar integramente la prestacion, conforme a las
condiciones y plazos establecidos. Adjunto para tal efecto la siguiente oferta econémica:

L Yo PRECIO PRECIO
ITEM DESCRIPClON CANTIDAD UNITARIO TOTAL

Nombre del Bien y/o

servicio
5 Nombre del Bien yl/o
servicio
[ [z
TOTAL

GARANTIA (De corresponder):

PLAZO = DE ENTREGA/
EJECUCION:

La oferta indicada incluye todos los tributos, instalacion, pruebas, transportes, costos laborales,
conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre
el valor del bien ofertado. En tal sentido, La Entidad no realiza pago adicional de ninguna
naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio ofertado.

Esta oferta es valida y firme por un periodo minimo de treinta (30) dias calendario, a partir de la
fecha de presentacién de la presente oferta y-se conviene u obliga que la oferta pueda ser
aceptada por La Entidad en cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

[CONSIGNAR LUGAR Y FECHA]

NOMBRE Y APELLIDOS
(COMPLETOS) / RAZON
SOCIAL/CARGO: RUC:
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FORMATO N° 06
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefores

DIVISION DE LOGISTICAY SERVICIOS GENERALES
EPS SEDACAJ SA

Presente.-

Datos del Declarante:

Nombres y Apellidos/Razén Social:
DNI: RUC:

Direccion de Notificacion:

Nombre de contacto:

Telf. Fijo/Movil:

Correo Electrénico:

El declarante, en amparo al Principio de presuncion de veracidad del articulo 1V del Titulo Preliminar de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, DECLARA BAJO JURAMENTO lo siguiente:

1. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la presente
contratacion.

2. Me obligo a cumplir con los términos de referencia o especificaciones técnicas, segun corresponda.

<38 Me obligo a no divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo autorizacion

expresa dLA EPS SEDACAJ SA, la informacién proporcionada por esta para la prestacion del
servicio y/o bienes, y en general toda informacién a la que tenga acceso o la que pudiera producir
como parte de los servicios o bienes que presta, durante y después de concluida la contratacién.

4. Autorizo a ser notificado mediante correo electrénico, en caso resulte ser seleccionado como
proveedor, en la etapa de ejecucion contractual, a la direccidn electrénica sefialada.

5. No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme a lo sefialado en el articulo 30 de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

6. Conozco las sanciones contenidas en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

7. He tomado conocimiento de la DIRECTIVA N° ....... -2025-EPS SEDACAJ SA- DIRECTIVA QUE
REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS MENORES.

8. Mantener una conducta proba e integra en todas las actividades del proceso de contratacion, lo

que supone actuar con honestidad y veracidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente,
asi como denunciar los actos de corrupcién, inconducta funcional, conflicto de intereses u otro de
naturaleza similar, respecto de lo cual tuviera conocimiento.

9. Abstenerme de ofrecer, dar o prometer regalos, cortesias, invitaciones, donativos u otros
beneficios similares, a funcionarios o servidores publicos de la dependencia encargada de las
contrataciones y en general al personal dE LA EPS SEDACAJ SA.

[CONSIGNAR LUGAR Y FECHA]

NOMBRE Y APELLIDOS (COMPLETOS) /
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FORMATO N° 07

CARTA DE AUTORIZACION
(Para el pago con abonos en cuenta bancaria del proveedor)

Sefiores
DIVISION DE LOGISTICAY SERVICIOS GENERALES

EPS SEDACAJ SA
Presente.-

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta.
Estimados sefiores:

Por el medio del presente, autorizo a usted el pago de abonos en cuenta al siguiente Cédigo de
Cuenta Interbancario (CCl) en SOLES:

N.° de Cuenta Interbancaria (CCI) (20
digitos)

Entidad Bancaria

Nombre completo del titular
RUC del titular

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida, una vez cumplida o atendida la
correspondiente orden de compra, orden de servicio o contrato, queda cancelada para todos sus
efectos mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la
entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente

Atentamente,

[CONSIGNAR LUGAR Y FECHA]

NOMBRE Y APELLIDOS
(COMPLETOS) / RAZON
SOCIAL/CARGO: RUC:
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INFORME LEGAL N° 001-2025/ASESOR LEGAL. EXT./EPS.SEDACAJ-AOCA.

AL : ING. CARLOS ARTURO OBREGON DIAZ
Gerente General de la EPS - SEDACAI. S.A.

ATT. : ABG. MANUEL ENRIQUE VASQUEZ CORTEGANA
Asesor Legal de la EPS SEDACAJ. S.A.

DEL : ABG. ANTONIO ORLANDO CALZADO APOLINARIO.
Asesor Legal Externo de la EPS -SEDACAJ. S.A.

ASUNTO : Emito Informe sobre Propuesta de Directiva para la Contratacion de Bienes,
Servicios y/o Consultorias por montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT -
EPS SEDACAJ S.A.

REF. : a) Carta N° 071-2025-OAL/EPS SEDACAJ S.A.

b) INFORME N° 101-2025-DLySSGG-OGA/EPS SEDACAJ S.A.

FECHA : Cajamarca, 22 de julio del 2025,

De mi especial consideracion, es propicia la oportunidad para expresarle mi cordial
saludo, y; en atencién al asunto y referencia, OPINA.

1. ANTECEDENTES:

-

1.1. Que, mediante el documento de la referencia con fecha 17 de julio del 2025, basado en el
Informe N.° 071-2025/0AL/EPS SEDACAJ S.A. mediante Carta de la Oficina de Asesoria
Legal de la EPS SEDACAJ S.A., solicita Opinién Legal respecto a la Propuesta de Directiva
para la Contratacién de Bienes, Servicios y/o Consultorias por montos iguales o inferiores a
ocho (08) UIT - EPS SEDACAJ S.A.

2. PEDIDO:

2.1. Solicita Opini6én Legal respecto a la Propuesta de Directiva para la Contratacién de Bienes,
Servicios y/o Consultorias por montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT - EPS SEDACAJ
S.A.

3. BASE LEGAL.
3.1. Constitucién Politica del Pert.
3.2.Decreto Supremo N° 116-90-PCM, se crea la EPS SEDACAJ S.A. A
3.3.Decreto Legislativo N° 1441 — Sistema Nacional de Tesoreria. /
3.4.Decreto Legislativo N° 1440 — Sistema Nacional de Presupuesto Piblico. ; /
3.5.Decreto Legislativo N° 1439 — Sistema Nacional de Abastecimiento l / L ///;/
3.6.Decreto Legislativo N° 1438 — Sistema Nacional de Contabili — oja;;;
3.7.Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas. By
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3.8. Decreto Supremo N° 009-2025-EF — Reglamento de la Ley N° 32069 de la Ley General de
Contrataciones Publicas.

3.9.Ley N° 27815 — Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica y su Reglamento, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 033-2025-PCM.

3.10.  Decreto Supremo N° 217-2019-EF — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

3.11. Decreto Supremo N° 0005-2021-EF/54.01. Directiva para la Programacién Multianual de
Bienes, Servicios y Obras.

3.12. Resolucién Directoral N° 0005-2022-EF/54.01. Modifica la Directiva N° 0005-2021-
EF/54.01, para la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras.

3.13. Decreto Supremo N.° 004-2019-JUS, que aprobd el actual T.U.O de la Ley N.° 27444,

3.14. Ley N° 32069 — Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

3.15. Directiva N° 017-2023-CG/GMPL-Contraloria.

3.16. Decreto Legislativo N° 295 — Decreto Legislativo que promulga al Cédigo Civil.

3.17. Ley N° 32185 - Ley de Presupuesto del Sector Piiblico para el Afio Fiscal 2025.

4. EXPOSICION Y ANALISIS DE L.OS HECHOS:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

La Oficina de Asesoria, antes de analizar el tema en cuestion, considera necesario precisar que
el numeral 1.1 del articulo IV del del Titulo Preliminar del Nuevo T.U.O. de la Ley N.° 27444-
Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N.° 004-2019-
JUS, estable que por mando del principio de legalidad: “Las autoridades administrativas deben
actuar con respeto a la Constitucién, la Ley y al Derecho, dentro de las facultades que le estén
atribuidas y de acuerdo con los fines para los que les fueron conferidas™

Que, es menester precisar que la Empresa Prestadora de Servicios — ESP SEDACAJ S.A.; es
una empresa publica de derecho privado que brinda la prestacion de los servicios de agua potable
y alcantarillado sanitario, en el 4&mbito de su competencia que comprende las localidades de
Cajamarca, Contumaza y San Miguel, el mismo que ser rige por la Ley de Sociedades y su
Estatuto Social. La EPS SEDACAJ S.A. fue creada mediante Decreto Supremo N° 116-90-PCM
de fecha 14 de octubre de 1990. Esta reconocida por la SUNASS como una de las Empresas
Medianas a nivel nacional.

Que, la EPS SEDACAJ S.A. tiene por objeto realizar todas las actividades vinculadas a la
prestacion de los servicios de agua potable y alcantarillado en el &mbito de su administracién y
responsabilidad, aplicando politicas de desarrollo, control, operacién, mantenimiento,
planificacién, normatividad, preparacién de proyectos, ejecucién de obras, supervision, asesoria
y asistencia técnica, de conformidad con el Decreto Legislativo N° 1620 "Decreto Legislativo
que Modifica el Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que Aprueba la Ley Marco
de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento", modificindose ademas la
denominacién oficial del Decreto Legislativo N° 1280, conforme al siguiente texto:) "Decreto
Legislativo que aprueba la Ley del Servicio Universal de Agua Potable y Saneamiento"; y su
estatuto social. !/ / w//,/,{/

CAA. 2946

Que, mediante Informe N° 071-2025/0OAL/EPS SEDACAJ S.A. mediante Carta d/é la Oficina
de Asesoria Legal de la EPS SEDACAJ S.A,, solicita Opinién Legal respecto a I;/Ptopuesta de

Directiva para la Contratacién de Bienes, Servicios y/o Consultorias por montos iguales o
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inferiores a ocho (08) UIT - EPS SEDACAIJ S.A, donde el CPC. Wilson Sapo Cahuana - Jefe
de la Divisién de Logistica y Servicios Generales de la EPS SEDACAJ S.A. pone de
conocimiento con la finalidad de proceder a las contrataciones conforme a la Nueva Ley de
Contrataciones Pliblica— Ley N° 32069 y su Reglamento. En tal sentido, el 4rea usuaria alcanza
el proyecto de Directiva, para su evaluacién y aprobacion respectiva mediante acto resolutivo;
debiéndose dejar sin efecto en todos sus extremos la Directiva N° 001-2024-GG/EPS SEDACAJ
S.A., aprobado mediante Resolucidn de Gerencia General N° 030-2024-GG/EPS SEDACAJ
S.A. de fecha 31 de enero del 2024.

4.5. De los antecedentes del Informe N° 071-2025/0OAL/EPS SEDACAJ S.A, se procede a efectuar
el anélisis de la forma y modo siguiente:

e Si bien es cierto, con la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, SE
CONSIDERABAN EXCLUIDAS de su ambito de aplicacién. Sin _embargo,
estaban sujetas a la supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones
del Estado (OSCE). En ese sentido, 1a Ley de Contrataciones del Estado establece un
marco normativo para las contrataciones que realiza el Estado. Sin embargo, existen
ciertas excepciones, y una de ellas son las contrataciones cuyos montos sean iguales
o inferiores a 8 Unidades Impositivas Tributarias (UIT). Estas contrataciones, al estar
excluidas del dmbito de la Ley de Contrataciones, no siguen los procedimientos y
formalidades que establece dicha ley. No obstante, esto no significa que estén libres

} de control. E1 OSCE supervisa estas contrataciones para asegurar que se cumplan

principios como la eficiencia, la transparencia y la equidad; es importante mencionar
que aunque no estén reguladas directamente por la Ley de Contrataciones, las
entidades publicas deben establecer mecanismos internos para gestionar estas
contrataciones, asegurando la transparencia y el uso eficiente de los recursos ptiblicos;
es por ello que el Jefe de la Divisién de Logistica y Servicios Generales de la EPS
SEDACAJ S.A., remite la PROPUESTA DE DIRECTIVA PARA LA
CONTRATACION DE BIENES, SERVICIO Y/O CONSULTORIAS POR
MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES TRIBUTARIAS
DE LA EPS SEDACAI. S.A., para su revision y de corresponder su aprobacién
mediante acto resolutivo; toda vez que a la fecha se cuenta con la DIRECTIVA N°
001-2024-GG/EPS SEDACAIJ S.A., aprobado mediante Resolucion de Gerencia
General N° 030-2024-GG/EPS SEDACAJ S.A. de fecha 21 de enero del 2024.

e Ahora bien, respecto a la NUEVA LEY GENERAL DE CONTRATACIONES
PUBLICAS — LEY N° 32069 Y SU REGLAMENTO, procedo a desarrollar a lo
solicitado, tomando en cuenta la normativa vigente. En tanto, los contratos menores o

/\ compras menores a 8 Unidades Impositivas Tributarias (UIT), son compras que las
b instituciones publicas realizan de bienes, servicios y obras que se contratan en los tres
/ niyeles de gobierno, vale decir: Gobierno nacional, Gobiernos Regionales, Gobiernos

* /
'/ //Adcales o municipales y los Organismos Auténomos, en este caso referido a vuestra

1]
WWS SEDACAJ S.A. Asimismo, los contratos menores son gestionados por las areas
ABDBADO

c4a295  usuarias de las instituciones del Estado, donde formulan sus diversos requerimientos
que no superan las 8 UIT, este proceso es supervisado por la Dependencia Encargada

Scanned with CamScanner




de las Contrataciones (DEC), que es el 6rgano técnico en materia de gestién de las
contrataciones publicas en genera.

Respecto a las compras menores, debemos indicar que los contratos menores son
contrataciones de bienes, servicios y obras que son menores o iguales a 8 UIT, esta
reguladaenel Articulo 34° de laLey N°32069, Nueva Ley General de Contrataciones
Publicas (NLGCP), y se desarrollan en los Articulos 226 al 229 del Reglamento de la
NLGCP aprobado por DS N° 009-2025-EF, en dicha norma se consideran contratos
menores a aquellos celebrados por las entidades contratantes cuyos montos sean
iguales o inferiores a ocho Unidades Impositivas Tributarias (UIT), y que no requieren
procedimientos de seleccidn para su contratacion.

Respecto a la finalidad de las compras menores, las instituciones ptblicas para su
normal funcionamiento en la generacidén de bienes y servicios que son entregados a la
poblacion, necesitan de bienes, servicios y obras de forma permanente, esta
contratacion pueden tener un costo de un sol o montos superiores a los miles de
millones de soles, para agilizar dichos procedimientos de compras se dividen en dos
grupos de contratacidn los que son montos iguales o menores a 8 UIT y los superiores,
que son las otras modalidades de contratacion donde intervienen otros procesos mas
complejos, estas ultimas estdn gestionadas estrictamente por la DEC. Por tanto su
finalidad es establecer un régimen simplificado y agil para la adquisicién de bienes,
servicios y obras de menor cuantfa, manteniendo la observancia de los principios de
la contrataciéon publica. Esto implica que, si bien estas contrataciones estan
exceptuadas de los procedimientos de seleccién més complejos establecidos en la Ley,
la finalidad es asegurar que se realicen de manera eficiente, transparente, econémica
y con valor por dinero, pueden contratarse Bienes como: papeleria, ttiles de escritorio,
computadores de oficina etcétera; Servicios como: eventos, capacitaciones,
consultorias etcétera y; Obras como: Mantenimiento y reparacién de infraestructura,
mejoramiento de espacios publicos, obras de saneamiento bésicos, obras de
infraestructura educativa o de salud a pequefia escala, etc..

Es menester resaltar sobre la importancia y finalidad de los contratos menores a 8 UIT
en la Ley N° 32069:

a) Agilidad y Simplificacién: Facilitar y acelerar la adquisicion de bienes,
servicios y obras que no superen las 8 UIT, reconociendo su menor
impacto presupuestal y la necesidad de una respuesta rdpida a las
necesidades de las entidades.

b) Observancia de Principios: A pesar de la simplificacién, se mantiene la

L exigencia de cumplir con los principios fundamentales de la contratacién

publica, como la libertad de concurrencia (en la medida de lo posible para

l/ / ///,/ la cuantia), igualdad de trato, transparencia, economia, eficacia y
ooy

AB|

WA, 2945

T eficiencia, valor por dinero, entre otros.
D0

¢) Regulacion por la Ley: La propia Ley 32069 establece que los contratos
menores se rigen por ella, lo que significa que deben observar sus
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d)

principios y el marco general que establece, aunque con procedimientos
diferenciados que se detallardn en el reglamento y en la normativa interna
de cada entidad.

Supervisién: Los contratos menores estaran sujetos a la supervision del
Organismo Especializado para las Contrataciones Ptblicas Eficientes
(OECE), lo que busca asegurar la legalidad y la correcta aplicacion de los
principios.

Registro en el Pladicop: Se ha implementado la plataforma del Pladicop
para el registro de los contratos menores o iguales a 8 UIT, lo que
promueve la transparencia y permite el seguimiento por parte de los
proveedores y la ciudadania.

e Sobre las caracteristicas generales, la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Piblicas, y su reglamento (Decreto Supremo N° 009-2025-EF), establecen las
siguientes caracteristicas generales para las compras menores:

| 2)

4

Monto: Son contrataciones cuyo monto es igual o inferior a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT) vigentes al momento de la
transaccion.

Excepcion a los métodos formales de seleccién: No se rigen por los
procedimientos de seleccién clésicos como la Licitacion Publica,
Concurso Piiblico o Adjudicacion Simplificada.

Régimen especial: Se rigen por las disposiciones establecidas en la Ley y
su Reglamento para este tipo de contrataciones.

Obligacion de registro en el RNP: Los proveedores que deseen participar
en contrataciones menores o iguales a 8 UIT deben contar con inscripcién
vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), salvo en aquellas
contrataciones con montos iguales o inferiores a una (1) UIT, donde no se
exige este requisito y se puede acceder con la clave SOL de la SUNAT.

Indagacion de mercado: Si bien no se establece un procedimiento formal
de seleccidn, se espera que las entidades realicen una indagacién de
mercado para obtener las mejores condiciones en cuanto a calidad y
precio.

Contratacion de bienes y servicios comunes: Para la contratacién de
bienes y servicios comunes incluidos en el Listado de Bienes y Servicios
Comunes (LBSC) cuyo monto sea igual o inferior a 8 UIT, se deben
utilizar las fichas técnicas generadas y aprobadas por Pertt Compras.

Formalizacién: Generalmente se formalizan con la emisién de una orden
de compra u orden de servicio, aunque también se pueden utilizar
contratos simplificados.
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h)

k),

k)

Publicidad: La Ley y el Reglamento buscan la transparencia en estas
contrataciones, por lo que se ha implementado una plataforma del
Pladicop para la gestién de contratos menores o iguales a 8 UIT.

Principios aplicables: A pesar de no seguir los procedimientos formales,
las compras menores deben realizarse respetando los principios que rigen
la contratacion publica, como la eficiencia, eficacia, economia,
transparencia, ignaldad de trato, libre competencia y valor por dinero.

Profesionales de la DEC: Los profesionales y/o técnicos de la DEC que
participan en la primera fase de estas contrataciones deben estar
certificados por el OECE, de acuerdo a la normativa vigente.

Uso de la plataforma Pladicop: Las instituciones ptiblicas estan obligadas
a registrar en el Pladicop las compras menores.

e Estos contratos menores, se gestionan con la normativa vigente - Ley N° 32069 - Ley
General de Contrataciones Publicas, y su reglamento (Decreto Supremo N° 009-2025-
EF); se realiza a través de un procedimiento simplificado que busca agilidad y
eficiencia, manteniendo la transparencia y el cumplimiento de los principios de la
contratacion piblica. A continuacion, se detallan los aspectos clave de su gestion:

/

!
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a)

b)

Determinacién de la Necesidad y Actuaciones Previas:

* Jdentificacion de la necesidad: El 4rea usuaria identifica la necesidad de
bienes, servicios u obras cuyo valor estimado sea igual o inferior a ocho
(8) UIT.

* Indagacion de mercado: El 4rea usuaria o el Organo Encargado de las
Contrataciones (OEC) realiza una indagacién de mercado para conocer
las opciones disponibles, precios referenciales y condiciones ofrecidas por
los posibles proveedores. Esto puede incluir la solicitud de cotizaciones,
revision de catdlogos, consulta de precios en linea, entre otros.

* Definicion de los requisitos: Se definen claramente las caracteristicas
técnicas, cantidades, plazos de entrega o ejecucion, y demds requisitos que
deben cumplir los bienes, servicios u obras a contratar.

* Disponibilidad presupuestal: Se debe asegurar la existencia de crédito
presupuestario (certificado presupuestal) para la contratacion.

Seleccion del Proveedor:

* No hay un procedimiento formal de seleccion: A diferencia de las
contrataciones mayores, no se realiza una Licitacion Publica, Concurso
Piblico o Adjudicacion Simplificada.

* Evaluacion de las ofertas: Se evaltian las cotizaciones o propuestas
obtenidas en la indagacién de mercado, considerando la calidad, precio,

Scanned with CamScanner




plazos y otros factores relevantes, bastard con un minimo de 2
proveedores ofertantes.

* Seleccidn directa: La entidad selecciona directamente al proveedor que
ofrece las mejores condiciones para la administracién, garantizando la
calidad y el precio adecuado.

* Uso de fichas técnicas (para bienes y servicios comunes): Si se trata de
bienes y servicios comunes incluidos en el Listado de Bienes y Servicios
Comunes (LBSC), se deben utilizar las fichas técnicas aprobadas por Pert
Compras para definir los requisitos y evaluar las ofertas

¢) Formalizacion de la Contratacidn:

* Orden de compra u orden de servicio: Generalmente, la contratacion se
formaliza mediante la emisién de una orden de compra (para bienes) o
una orden de servicio (para servicios). Estas 6rdenes deben contener la
descripcion detallada de lo contratado, la cantidad, el precio unitario y
total, los plazos de entrega o ejecucion, las condiciones de pago y demds
informacion relevante.

* Contratos simplificados: En algunos casos, especialmente cuando la
complejidad o el monto lo justifican, se pueden utilizar contratos
simplificados.

* Registro en el Pladicop: Es obligatorio registrar la orden de compra,
orden de servicio o contrato simplificado en el médulo de Contratos
Menores en el Pladicop dentro de los plazos establecidos en el
Reglamento.

d) Ejecucién Contractual:

* Cumplimiento de las obligaciones: El proveedor debe cumplir con las
obligaciones establecidas en la orden de compra, orden de servicio o
contrato.

* Supervision y seguimiento: La entidad realiza la supervision y el

seguimiento del cumplimiento de las obligaciones del proveedor,

verificando la calidad de los bienes o servicios, el cumplimiento de los
ﬂ plazos, etc.

i

! * Conformidad: Una vez que los bienes son entregados o los servicios son
|/ / /// / prestados satisfactoriamente, el 4rea usuaria emite la conformidad,

5 e

/
v

1 - . . .
W . -—Tj_—o"f / documento que da inicio al proceso de pago
CAA. 2945

e) Pago:

* Proceso de pago: Se sigue el procedimiento interno de la entidad para
realizar el pago al proveedor, previa presentacién de la documentacion
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sustentatoria (factura, recibo por honorarios, etc.) y la conformidad del
rea usuaria.

* Proceso de pago: Se sigue el procedimiento interno de la entidad para
realizar el pago al proveedor, previa presentacién de la documentacién
sustentatoria (factura, recibo por honorarios, etc.) y la conformidad del
drea usuaria.

f) Gestidn a través del Pladicop:

* Registro de Contratos Menores: La Ley y el Reglamento han
implementado la plataforma del Pladicop, a través de esta plataforma se
recibiran cotizaciones de proveedores que cuenten con RNP y pertenezcan
al rubro del objeto de la contratacion.

; * Registro de informacién: Las entidades deben registrar en esta plataforma
la informacion relevante de cada contratacion menor, incluyendo la
necesidad, la indagacién de mercado (de ser el caso), la seleccion del
proveedor, la orden de compra/servicio o contrato, la ejecucién y el pago.

* Transparencia: Esta nueva plataforma busca incrementar la transparencia
en las contrataciones menores, permitiendo el acceso a la informacién por
parte de los cindadanos y los 6rganos de control.

! e Sobre el rol del 4rea usuaria, debemos indicar que el rol de las 4reas usuarias en las

; compras menores, de acuerdo con la Ley N° 32069 y su reglamento (Decreto Supremo

. N° 009-2025-EF), es fundamental para asegurar que las adquisiciones satisfagan las

| necesidades de la entidad de manera eficiente y oportuna. Sus principales
responsabilidades son:

a) El dreausuaria: Es la unidad orgénica o dependencia dentro de una entidad
, plblica que identifica, solicita y se beneficia directamente de la
adquisicién de bienes, la contratacion de servicios o la ejecucion de obras
necesarias para el cumplimiento de sus funciones y objetivos
institucionales, puede ser 6rganos de direccion (Despacho de la alta
direccién, gabinete de asesores, etc), de linea (Direcciones de generales,
Gerencias de atencién al cliente, etc.) o de soporte (OGA, Direcciones
General, Oficinas administrativas etc).

b) Identificacion de la Necesidad y Formulacién del Requerimiento:

m * El 4rea usuaria es la responsable de identificar la necesidad de
/ bienes, servicios u obras que requiere para el cumplimiento de sus

i

§
: funciones.
| }/ / /////
W%E * Debe formular el requerimiento de manera clara, precisa y completa,
Lsptano especificando las caracteristicas técnicas, cantidades, plazos de
entrega o ejecucion, y cualquier otro detalle relevante para asegurar
que lo adquirido cumpla con el propésito esperado.
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* Es importante que el requerimiento esté alineado con el Plan Anual
de Contrataciones (PAC) de la entidad.

* Segtin el reglamento, el drea usuaria debe realizar esta formulacién
en coordinacidn con la Dependencia Encargada de las Contrataciones
(DEC) para asegurar el cumplimiento de la normativa.

¢) Coordinacién con la Dependencia Encargada de las Contrataciones (DEC):

* El érea usuaria debe coordinar estrechamente con la DEC durante
todo el proceso de compra menor. Esto incluye brindar informacién
adicional sobre el requerimiento, absolver consultas y participar en las
reuniones que se consideren necesarias.

d) Evaluacion Técnica (si aplica):

* En algunos casos, especialmente para bienes o servicios con
especificaciones técnicas complejas, el drea usuaria puede participar
en la evaluacion técnica de las ofertas presentadas por los proveedores
para verificar si cumplen con los requerimientos establecidos.

e) Conformidad de la Prestacion:

* Una vez que el proveedor entrega los bienes o presta los servicios,
el area usuaria es la responsable de verificar técnicamente el
cumplimiento de las obligaciones contractuales y emitir la
conformidad respectiva si todo estd conforme a lo solicitado. Esta
conformidad es un requisito indispensable para el pago al proveedor.

f) Seguimiento y Gestion del Contrato:

* Aunque la gestion administrativa del contrato recae principalmente
en la DEC, el drea usuaria tiene un rol en el seguimiento de la
gjecucion contractual para asegurar que se cumplan los plazos, la
calidad y demds condiciones acordadas.

* Debe comunicar a la DEC cualquier incidencia o incumplimiento
por parte del proveedor.

g) Participacion en la Planificaciéon:

* El 4rea usuaria debe participar en la planificacion de las
contrataciones, informando sus necesidades futuras para que puedan
ser incluidas en el Cuadro Multianual de Necesidades (CMN) y
gestionadas oportunamente.
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| e Sobre la importancia em la Gestion Puablica la Ley N° 32069 — Ley General de

Contrataciones Publicas, establece un nuevo marco normativo para las compras
menores, su relevancia radica en los siguientes aspectos:
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* Agilidad y Eficiencia: Las compras menores estdn disefiadas para
satisfacer necesidades inmediatas y de menor escala de las entidades
publicas de forma rdpida y eficiente, sin la carga de procesos de
seleccion més complejos y burocréticos. Esto permite a las entidades
operar sin interrupciones por la falta de bienes o servicios esenciales.

* Capilaridad y Descentralizacion: Dada la frecuencia y el ntimero de
compras menores que realizan las entidades a nivel nacional, estas
representan una parte significativa del gasto ptiblico total. Su correcta
gestién impacta directamente en la eficiencia del gasto a nivel
descentralizado y en la capacidad de las entidades para cumplir sus
funciones.

* Fomento de la Competencia y Oportunidad para PYMES: Si bien
los montos son menores, la agregacion de estas compras representa un
mercado importante para las pequefias y medianas empresas
(PYMES) locales. La Ley busca garantizar la transparencia también
en estas contrataciones para que las PYMES puedan participar y
competir en igualdad de condiciones, promoviendo el desarrollo
econdmico local.

* Transparencia y Rendicion de Cuentas: Aunque el proceso es
simplificado, 1a Ley N° 32069 exige transparencia también en las
corﬂpras menores. Esto implica la obligacion de registrar y publicitar
estas adquisiciones (a través de la plataforma PLADICOP, que
reemplaza al SEACE), permitiendo la trazabilidad de las operaciones
y el control ciudadano sobre el uso de los fondos publicos, evitando
asi posibles actos de corrupcion o favoritismo.

Valor por Dinero: Incluso en las compras menores, la Ley promueve
el principio de "valor por dinero", lo que significa que no solo se debe
considerar el precio mds bajo, sino también la calidad, la idoneidad y
otros factores relevantes para asegurar la mejor adquisicién para el
Estado.

* Gestién Eficiente del Almacén y Logistica: Las compras menores a

menudo estdn relacionadas con la reposicion de inventarios, la

adquisicién de suministros de oficina, herramientas, y otros bienes

necesarios para el funcionamiento diario de las entidades. Una gestién

eficiente de estas compras asegura que las entidades cuenten con los

" recursos necesarios en el momento oportuno, optimizando la gestion
I

gy

/ / //// de almacenes y la logistica interna.
s

1
ngmﬂ * Cumplimiento Normativo Simplificado: La ley busca establecer

b procedimientos mas 4giles y sencillos para las compras menores,
reduciendo la carga administrativa para las entidades y los

Scanned with CamScanner




proveedores, sin menoscabar los principios de transparencia y
eficiencia.

e De lo expuesto precedentemente, debemos concluir que:

et e
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C.AA. 2945

* los contratos menores a 8 UIT, regulados por la Ley N° 32069 y su
reglamento, son una herramienta clave en la contratacién ptblica en Perd,
disefiados para facilitar y agilizar la adquisicién de bienes, servicios y obras
de menor cuantia. Estos contratos representan una gran parte del total de las
contrataciones realizadas por el Estado, permitiendo a las entidades ptiblicas
cubrir necesidades urgentes y cotidianas de manera eficiente y sin los
procedimientos méas complejos de contratacién.

* Si bien estos contratos son més sencillos y répidos, no estdn exentos de
cumplir con principios fundamentales como la transparencia, eficiencia, valor
por dinero y rendicion de cuentas, gracias a la implementacién de plataformas
como el Pladicop. La gesti6én de estos contratos requiere la participacién activa
de las areas usuarias, que deben identificar necesidades, coordinar con la
Dependencia Encargada de las Contrataciones (DEC) y asegurar el
cumplimiento de los requisitos y la calidad de los bienes o servicios
adquiridos.

* La capacitacion en la gestion de contratos menores ofrece oportunidades
valiosas tanto para los profesionales del sector publico como para los
proveedores del Estado. Los primeros pueden mejorar su eficiencia, reducir
errores y contribuir a una gestion piblica mas transparente, mientras que los
segundos pueden acceder a un mercado recurrente, mejorar sus propuestas y
generar relaciones de confianza con las entidades contratantes.

* En resumen, los contratos menores a 8 UIT son fundamentales para la
eficiencia administrativa, el desarrollo econdmico local y la transparencia en
el uso de los recursos publicos, por lo que entender y aplicar correctamente
las normativas relacionadas con estos contratos es esencial para todos los
involucrados en el proceso.

* En comparacion con lo establecido en la derogada Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado, las compras menores a 8 UIT, eran reguladas por
directivas internas de cada institucién publica, sin embargo, a partir de la
entrada en vigencia de la NLGCP, las compras menores estdn reguladas
expresamente en la Ley N° 32069, allf se exigen las condiciones o mecanismos
que garanticen la transparencia, valor por dinero, simplificacién y celeridad
de su trdmite.

* ] as instituciones del Estado, a través de la DEC, estan obligadas a registrar
en la Plataforma Digital para las Contrataciones Publicas (Pladicop) la
informacién de los contratos menores, desde las actuaciones preparatorias
hasta la ejecucion del tltimo pago.
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4.6.

En ese orden de ideas, esta Asesoria Legal Externo, concluye que es legalmente procedente
aprobar el proyecto de directiva mediante acto resolutivo, denominado: “DIRECTIVA PARA
LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIO Y/O CONSULTORIAS POR MONTOS
IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES TRIBUTARIAS DE LA EPS
SEDACAIJ. S.A”.

5. CONCLUSIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES

5.1.

5.2.

En ese sentido, teniendo en consideracién el informe derivado por parte de la Divisién de
Logistica y Servicios Generales de la EPS SEDACAJ S.A.; resulta procedente su aprobacion.

Por las consideraciones antes expuestas, esta Asesoria Legal Externa de la EPS SEDACAJ
S.A.; expone la siguiente OPINION LEGAL:

DECLARAR PROCEDENTE, la aprobacion mediante ACTO RESOLUTIVO del
Proyecto de “DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIO Y/O
CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8)
UNIDADES TRIBUTARIAS DE LA EPS SEDACAJ. S.A”; en merito a lo solicitado
mediante Informe N.° 101-2025/DLySSGG-OGAF/EPS SEDACAJ S.A., emitido por el Jefe
de la Division de Logistica y Servicios Generales de la EPS SEDACAJ S.A

5.3. Derivese autométicamente a Gerencia General. Oficina General de Administracion y

Finanzas; para dar continuidad a los actos Administrativos correspondientes de acuerdo a los
fundamentos antes expuestos.

5.4. NOTIFICAR bajo los procedimientos establecidos en el articulo 18° Texto Unico Ordenado

Cc.C
ALE/AO
Archivo

de la Ley N° 27444, ley de procedimiento Administrativo General- Decreto Supremo N° 004-
2019-JUS.

Es todo cuanto informo a Usted, para su conocimiento y fines pertinentes.

Atentamente ﬂ
P

{

j// I/

ETTE S

Ofpalruiin

ABOBADO "
C.A.A. 2945

Abog. Antonio (Z)Aéado Apolinario
N

Reg. CAA 2945
ASESOR LEGAL EXTERNO EPS SEDACAJ S.A.
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